Knihovna (pobocka)

Kraj

Misto

DENIK KNIHOVNY
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") Zakladni knihovny s neprofesionalnimi pracovniky mohou DENIK pouzivat priibézné bez ohledu na jednotlivé mésice a roky.
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Uvod
Denik knihovny je vydavan ve spolupréaci NIPOS a Knihovnického institutu Narodni knihovny CR jako podklad pro knihovnickou statistiku.

Obsahuje formulafe pro vedeni pribézné evidence o Cinnosti knihovny, které pak slouzi pro vyplhiovani ro¢niho statistického vykazu
KULT (MK) 12-01, schvaleného Ceskym statistickym Gfadem.

Vykaz o knihovné obsahuje ukazatele, které charakterizuji sou¢asnou podobu a oekavany vyvoj vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb poskytovanych knihovnami zfizenymi a provozovanymi organy uzemni samospravy a statem. Respektuje doporu¢eni UNESCO ke
knihovnické statistice, resp. jeho metodologické a datové pozadavky. Vykaz slouzi jako jeden z podkladu pro fidici ¢innosti, hodnoceni
knihoven, planovani, srovnavani, pro nejriznéjSi koncepcni i projektové prace a je i zdrojem pro mezinarodni statistiky a srovnavani.

Denik vedle tabulkové Casti obsahuje i ast metodickou zahrnujici 3 kapitoly: Zavazné definice, Pokyny pro vyplhovani jednotlivych
ukazatell Deniku a Pokyny pro vyplfiovani jednotlivych ukazatelt Vykazu o knihovné za rok 2025 Kult (MK) 12-01, dale jen Kult.

K vyplnéni statistického vykazu jsou v Deniku uvedeny metodické pokyny a definice.

Pro organizaci elektronického sbéru je uvedena — Predkladaci cesta.

Predkladaci cesta pro sbér dat do databaze NIK za rok 2025

1) Knihovna (zpravodajska jednotka) je odpovédna za odevzdana data.
NIK rozesle vyzvu k vyplnéni vykazu Kult (MK) 12-01 elektronickou cestou (datovou schrankou). Obdrzenim vykazu vznika knihovnam

zpravodajska povinnost dle zakona €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé. Povinnosti zpravodajskych jednotek je poskytnout pozadované
individualni statistické udaje v€as, uplné, spravné a pravdivé [Zakon o statni statistické sluzbé ¢. 89/ 1995 Sb. § 2 pism. j)]. Tento zavedeny
zpGsob vyplyva nejen z metodického pokynu MK CR, ale byl dfive projednan na CSU.

ZpUsoby pribézného shromazdovani statistickych dat:

* Prdbéznym evidovanim dat ru¢né do Deniku knihovny
» Prostfednictvim automatizovaného knihovniho systému (AKS). Nastaveni AKS respektuje pravidla dle Deniku knihovny.
ZpUsoby pro odevzdavani statistickych dat za zpravodajskou jednotku:

= Vyplnéni formulafe Ro¢niho vykazu o knihovné a jeho odevzdani pfislusné knihové povéfené vykonem regionalnich
funkci, ktera data nasledné vlozi do elektronické databaze sbéru statistickych dat, kterou provozuje NIK.
= Vlozenim dat pfimo do elektronické databaze sbéru statistickych dat NIK.
» Vlozenim dat do elektronické databaze sbéru statistickych dat NIK prostfednictvim AKS.
Odevzdani vyplnéného formulafe je spojeno s ¢estnym prohlaSenim, Ze zpravodajska jednotka (knihovna) vykaz vyplnila v€as, uplné, spravné
a pravdivé, tj. v souladu s principy zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89

~ 2) Knihovna povérena vykonem regionalnich funkci
Uloha povérfené knihovny je kontrolovat data vliozena do elektronické databaze (snizeni chybovosti vioZzenych dat ze strany zpravodajské

jednotky) a vkladat data do el. databaze za obsluhované knihovny v jeji plsobnosti, pro které by tato Cinnost byla pfili§ naro¢na (malé
neprofesionalni knihovny). Povéfené knihovny tuto ¢innost provadi dobrovolné, neni to jejich zakonna povinnost. Diky této pomoci maji vefejné
knihovny v CR kvalitni a dlouhodobé sledovana statisticka data o &innosti — viz déle.

3) Krajska knihovna
Vlozi statisticka data za svou krajskou knihovnu (zpravodajskou jednotku) do elektronické databaze, pfipadné pfekontroluje vlozena data za

povérené knihovny (dvoji kontrola = sniZeni chybovosti viozenych dat) — viz dale.

Uloha krajskych knihoven a knihoven povéfenych vykonem regionalnich funkci pfi sbéru a kontrole statistickych dat

Uloha krajskych knihoven (13 knihoven + Moravska zemska knihovna) a knihoven povéfenych vykonem regionalnich funkci (86 knihoven) pfi
sbéru statistickych dat je vymezena Metodickym pokynem Ministerstva kultury k zajiSténi vykonu regionalnich funkci a jejich koordinaci
na Gzemi Ceské republiky oddil 9. Standard pro vykon regionalnich funkci stanovi standard jednotlivych druhti sluZeb, jimiZ jsou regionalni
funkce naplfiovany. Jednou z téchto sluzeb je: Statistika knihovnickych Cinnosti.

Krajské a povérené knihovny jsou vyzvany NIK privodnim dopisem ke spolupraci na vypliiovani vykazu Kult (MK) 12-01["1 obsluhovanym
knihovnam ve svém regionu v souladu s predkladaci cestou. Po rozeslani vyzvy k vyplnéni vykazu od NIK (viz dale) krajska/povérena
knihovna rozesle formulare elektronickou cestou (docx/pdf formulaf, pomocny soubor Kult Excel nebo udéli pfistup knihovné
v elektronickém sbéru) obsluhovanym knihovnam nejpozdéji do konce referenéniho roku (pro sbér dat za uplynuly rok). V pfipadé potfeby
zasle formulare vybranym knihovnam v hmotné formé.

V souvislosti se zakonem o statni statistické sluzbé z toho vyplyva nasledujici:

Obdrzenim vykazu vznika knihovnam zpravodajska povinnost dle zakona €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé. Povinnosti
zpravodajskych jednotek je poskytnout pozadované individualni statistické udaje v€as, uplné, spravné a pravdivé [Zakon o statni
statistické sluzbé &. 89/ 1995 Sb. § 2 pism. j)].12! Tento zavedeny zpusob vyplyva nejen z metodického pokynu MK CR, ale byl dfive projednan
na CSU.

u https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky/01 stat.htm#kult.
= https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89.



https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-kultury-k-zajisteni-vykonu-regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-koordinaci-na-uzemi-ceske-republiky-2019
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/metodicky-pokyn-ministerstva-kultury-k-zajisteni-vykonu-regionalnich-funkci-knihoven-a-jejich-koordinaci-na-uzemi-ceske-republiky-2019
https://www.statistikakultury.cz/wp-content/uploads/2024/12/V12kni25.pdf
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky/01_stat.htm#kult
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1995-89

Pokud krajska knihovna nebo knihovna povéfena vykonem regionalnich funkci vypliiuje vykaz za svéfenou knihovnu, je také odevzdani
vyplnéného formulafe spojeno s ¢estnym prohlasenim, Ze zpravodajska jednotka (knihovna) vykaz vyplnila v€as, uplné, spravné a pravdive,
tj. v souladu s principy zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, resp. poskytla sva data na zakladé uvedenych principa.

Kazda z knihoven, ktera touto cestou vykazuje sva statisticka data, se kazdoro¢né se zavaznymi definicemi seznamuje a plné je respektuje.
Tyto metodické pokyny a definice neni mozné v této metodice detailné podchytit, nebot’ v ramci vylepSovani principl statistického vykaznictvi
se kazdym rokem zkvalitfiuji. Dalezité je, Ze tyto definice a pokyny jsou povinnou soucasti zakladnich principl statistického vykaznictvi. Tento
postup je obdobny, jako jsou dalSi informace ziskavané statem (napfiklad pro darnové ucely fyzickych osob vyuzivany formular Pfiznani k dani
z prijma fyzickych osob rovnéz obsahuje €ast k vyplnéni a k tomu vykladovou metodickou &ast), takze jej Ize jednoznaéné prohlasit za
standardni a bézné pouzivany.

Konecny termin pro odevzdani vykazu do NIK je 31. bfezna 2026.

Denik knihovny Ize stahnout z internetovych stranek http://www.nipk.cz v sekci statistika kultury, nebo pfimo
https://www.statistikakultury.cz/nase-vykazy/ — v sekci Knihovny

nebo stranek Knihovnického institutu Narodni knihovny CR http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky



http://www.nipk.cz/
https://www.statistikakultury.cz/nase-vykazy/
http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

. ZAVAZNE DEFINICE
Verejna knihovna

-_—

-_—

Zafizeni, v némz jsou zplisobem zaru€ujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu poskytovany
vefejné knihovnické a informacéni sluzby.

2. Obsluhovana populace

Pocet obyvatel okruhu plsobnosti knihovny, pocet obyvatel obce nebo obci, obecni nebo
méstské ¢asti, pro jejiz obyvatele je vykazujici knihovna zfizena. U krajské knihovny je obslu-
hovanou populaci pocet obyvatel krajského mésta. Uvadi se stav k 31. 12. vykazovaného
roku '. Celkovy soucet obyvatel by mél odpovidat statisticky sledovanému tzemi (napf. obec,
méstska ¢ast). Do poctu obsluhované populace se zapocitavaji také cizinci s realizovanym
pobytem (trvaly a pfechodny).

3. Khnihovni fond

Organizovany, soustavné doplfiovany, zpracovavany, ochrafnovany a uchovavany soubor
knihovnich dokumentud a zpfistupfiovany uzivatelim.

4. Knihovni dokument
Informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu knihovny.
5. Knihovni jednotka

Zakladni jednotka evidence a statistiky knihovniho fondu zapsana v pfirdstkovém se-
Znamu.

6. Naucéna literatura

Souhrnné oznaceni pro védeckou, popularné naucnou ajinou odborné zaméfenou
literaturu ve formé papirové knihy.

7. Krasna literatura
Veskera beletrie, tj. proza, poezie, divadelni hry a filmové scénare ve formé knihy.
8. Historické dokumenty

Knihovni dokument, ktery vznikl pfed rokem 1860 nebo ktery ma v daném oboru pro svou
jedineC€nost historickou hodnotu. Pfipadné jiny dokument zvlastni historické a kulturni
hodnoty, pokud byl takto vymezen ve statutu knihovny nebo v jiném pravnim pfedpisu.
Zahrnuje rukopisy, tisténé knihy, archivalie apod.

9. Mikrograficky dokument

Dokument, jenz vznikl mikrografickou cestou, je ulozen na mikrografickych médiich (mikro-
filmech, mikrofiSich apod.) a vyZaduje pro &teni technické zafizeni. Nezahrnuje diapozitivy.

10. Kartograficky dokument

Dvojrozmérné a trojrozmérné mapy, plany, atlasy s kartografickou informaci, globusy, to-
pografické modely, plastické mapy a letecké snimky (nezahrnuje kartografické dokumenty ve
formé knihy, v mikrografické, audiovizualni a elektronické formé&).

1 Udaje o poétech obyvatel v obcich jsou dostupné z: https://lwww.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-
obyvatel-v-obcich.aspx?q=Y2hudW09MQ%3D%3D

11. Tisténa hudebnina

Tistény dokument, jehoz zakladnim obsahem je prezentace hudby, zejména formou
notového zapisu. Mize byt ve formé volnych listd nebo svazku a jeho soucéasti mize byt
i text.

12. Zvukovy dokument

Dokument (fyzicky nosi¢) se zaznamem zvuku (zejména hudby a mluveného slova),
napf. MP3, CD, magnetofonovy pasek, kazeta, gramofonova deska apod. Poslech vyzaduje
technické zafizeni.

13. Zvukové obrazovy dokument (audiovizualni)
Dokument (fyzicky nosi¢), jehoz obsahem je zvukové obrazovy (neboli audiovizualni)
zdznam (napf. video, film). Poslech &i prohlizeni vyZaduje technické zafizeni.
14. Obrazovy dokument
Dokument, jehoz zakladni charakteristikou je dvojrozmérné obrazové vyjadreni, a to bud

statické (napf. fotografie, malba, umélecka reprodukce aj.) nebo dynamické (napfi. filmovy
zaznam bez zvuku).

15. Elektronicky dokument

Elektronicky dokument je digitalni verze bé&Zného dokumentu, jako je napfiklad text,
obrazek nebo tabulka. Je uloZzeny na rGznych nosicich, které je mozné zpfistupriovat PC
technikou napf. (CD, DVD, Flash disk). Tento zplUsob zaznamu se odliSuje od tisténého
dokumentu pouze formou ulozeni.

16. Jiné dokumenty
VSechny zbyvajici nezafazené dokumenty, napf. normy, patentové spisy, firemni literatura,
separaty, trojrozmérné dokumenty, multimedialni soubory, deskové (spole€enské) hry atd.

Poznamka: Dokumenty v Braillové (hmatovém) pismu se zahrnuji do krasné nebo naué¢né
literatury.

17. Periodikum, serialova publikace

Dokument v tisténé nebo elektronické formé, vydavany postupné s pravidelnou nebo ne-
pravidelnou periodicitou, obvykle s Ciselnym nebo chronologickym oznacenim, pod stejnym
nazvem a se zamérem stalého pokracovani. Zahrnuje napf. Casopisy, noviny, sborniky, vy-
ro¢ni zpravy.

18. Volny vybér
Knihovni fond, ktery je pfimo pfistupny uzivatelim bez zprostfedkovani knihovnikem.

19. Pfirastek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly ziskané do knihovniho fondu za vykazované
obdobi, a to nakupem, darem, digitalizaci, vymé&nou nebo pfevedenim z jiné knihovny pfi
organizacni zméné a evidovany v seznamu pfirdstku.


https://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx?q=Y2hudW09MQ%3D%3D
https://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx?q=Y2hudW09MQ%3D%3D

20. Ubytek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly vyfazené z knihovniho fondu b&hem vykazovaného
obdobi (ztraty, poSkozeni, aktualizace, pfevod do jiné knihovny pfi organizaéni zméné apod.)
a evidovany v seznamu Uubytku.

21. Registrovany uzivatel

Fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera méla béhem alespori €asti vykazovaného obdobi
platnou registraci v knihovné (nové zaloZzenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi)
a v prabéhu bézného roku realizovala evidovanou operaci v knihovné (napfiklad: vypujcka,
rezervace aj.). Tato fyzicka nebo pravnickd osoba se v jedné knihovné zapoc€itava pouze
jednou ve vykazovaném roce.

Priklad: uzivatel se registruje v listopadu roku 2024, v unoru si paj€i knihu a bude mu pro
potfeby statistiky potvrzena registrace pro rok 2025. V listopadu 2025 mu projde rocni
registrace a pozada o jeji prodlouzeni, v tomto pfipadé se obnovena registrace pro potfebu
statistiky nezapocitava, ale zapocte se v roce 2026 pfi prvni zaznamenané transakci.

22. Neregistrovany uzivatel

Fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera neni ve vykazovaném obdobi registrovana
v knihovné, ale ktera vyuzije nékterou sluzbu v knihovné, ktera neni vazana na registraci
(napf. prezenéni vypuijcky, vzdélavaci, kulturni nebo komunitni akci, pfistup na internet nebo
jinou digitalni sluzbu...)

23. Registrovany uzivatel do 15 let

Fyzicka osoba, ktera nedovrsila ve vykazovaném obdobi (1. 1. — 31. 12.) 15 let, a ktera
méla béhem alespon ¢&asti vykazovaného obdobi platnou registraci v knihovné (nové
zaloZenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi) a v pribéhu bézného roku
realizovala evidovanou operaci v knihovné (napfiklad: vypujcka, rezervace aj.). Tato fyzicka
osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve vykazovaném roce.

Priklad: uzivatel se registruje v listopadu roku 2024, v Unoru si pGjéi knihu a bude mu pro
potfeby statistiky potvrzena registrace pro rok 2025. V listopadu 2025 mu projde rocni
registrace a pozada o jeji prodlouzeni, v tomto pfipadé se obnovena registrace pro potfebu
statistiky nezapocitava, ale zapocte se v roce 2026 pfi prvni zaznamenané transakci.

24, Registrovany uzivatel online

Fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd se ve vykazovaném obdobi zaregistrovala do
knihovny online formou. Napfiklad prostfednictvim bankovni identity nebo jiné elektronické
aplikace, kterou knihovna vyuziva.

25. Navstévnik knihovny

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu a vyuzil nékterou z jejich sluzeb, kulturnich,
komunitnich nebo vzdélavacich akci (fyzickd navstéva). Dale kazdy, kdo vstoupil do
elektronického katalogu prostfednictvim webového rozhrani, resp. kazdy adresny vstup do
vypujéniho protokolu, do specializovanych databazi a licencovanych elektronickych zdrojl
apod. Dale kazdy, kdo se zucastnil online (virtualni) vzdélavaci, kulturni, komunitni nebo
volno¢asové akce z prostor mimo knihovnu.

26. Navstévnik knihovny - fyzicka navstéva

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu (fyzicka navstéva) a vyuzil nékterou z jejich
sluzeb, kulturnich nebo vzdélavacich akci.

Specifika evidence fyzickych navstév:

1. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije sluzby pujéovny nebo studovny (jednoho oddéleni)
v jeden den vice neZ jednou, napfiklad 3x (1x dopoledne a 2x odpoledne) do Ro¢niho
vykazu o knihovné bude zapoctena jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven, které
pocitaji fyzické navstévy prostrednictvim turniketli ¢i RFID bran.

2. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzeb vice nez jednoho oddéleni
knihovny (hudebni, détské odd., &itarna, internet.) v ramci jedné budovy, bude
zapocitana jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven které pocitaji fyzické navstévy
prostfednictvim turniket(i ¢i RFID bran.

3. Pokud konkrétni uzivatel navstivi v jeden den pUGjéovnu nebo studovnu v hlavni
budové knihovny, a jesté pobocku knihovny, ktera sidli v jiné budové, budou
zapocitany dvé fyzické navstévy.

4. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box nebo selfcheck, bude
zapoctena jedna fyzicka navstéva.

5. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den navratovy box nebo selfcheck a pobocku
v jiné budové, budou zapocitany dvé fyzické navstévy.

6. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzby knihoboxu (zafizeni pro
vyzvednuti pfedem objednanych dokumentl), bude zapocitana jedna fyzicka
navstéva.

27. Navstévnik prezenéni kulturni, komunitni nebo volno¢asové
akce

Kazdy navstévnik kulturni, komunitni nebo volnoasové akce, kterd byla pofadana
knihovnou nebo jinou organizaci ve spolupraci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo
neni registrovanym uzivatelem knihovny.

28. Navstévnik online (virtualni) kulturni, komunitni nebo
volnocéasové akce

Kazdy, kdo se ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou pofadané online (virtualni)
kulturni komunitni nebo volnoCasové akce. Tzn. kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim
socialnich siti nebo webové stranky knihovny at uz v realném €ase konani akce nebo zpétné.
Metodika vykazovani poc¢tu navstévnikd online akci je dostupna na webové strance

Knihovnického institutu v oddile  statistika: https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-
dokumenty/statistiky
29. Navstévnik prezencnich vzdélavaci akce (U€astnik vzdélavaci

akce)

Kazdy navstévnik vzdélavaci akce, ktera byla pofadana knihovnou nebo jinou organizaci
ve spolupraci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo neni registrovanym uzivatelem
knihovny.

Zapocitavaji se iucastnici vzdélavacich akci uréenych pro knihovniky a zfizovatele/
provozovatele knihoven, které NEJSOU organizovany v ramci regionalnich funkci.

30. Navstévnik online (virtualni) vzdélavaci akce

Kazdy, kdo se ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou pofadané online (virtualni)
vzdeélavaci akce. Tzn. kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim socialnich siti nebo weboveé
stranky knihovny at uz v realném ¢ase konani akce nebo zpétné. Metodika vykazovani poc¢tu
navstévnika online akci je dostupna na webové strance Knihovnického institutu v oddile
statistika: https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
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31. Navstévnik online sluzeb knihovny (virtualni navstéva)

Kazdy, kdo vstoupil do elektronického katalogu prostfednictvim webového rozhrani, resp.
kazdy adresny vstup do vypujéniho protokolu, do specializovanych databazi a licencovanych
elektronickych zdroju apod. Dale osoba, ktera se zucastnila online (virtualni) vzdélavaci,
kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce z prostor mimo knihovnu.

32. Vypujcka
VypUjcka je primarni absenéni nebo prezenéni evidované pujceni jedné knihovni jednotky
jednomu uzivateli. Pujceni je na omezenou dobu danou vyptjénim fadem knihovny 2.

Knihovni jednotka = fyzicky dokument (napf. kniha), digitalni dokument na fyzickém nosici
(napf. CD-ROM) nebo digitalni dokument (nap¥. elektronicka kniha, elektronicka audiokniha).

Primarni vyputijéka = prvni knihovnou evidované puijceni konkrétni knihovni jednotky
konkrétnimu uzivateli.
PROLONGACE (prodiouzeni doby vypujcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu
vypljéek NEUVADEJI.
33. E-vypujcka
Poskytnuti Casové omezeného pfistupu k elektronickému dokumentu uzivateli
prostfednictvim online sluzby knihovny (napf. e-knihy a e-audioknihy prostfednictvim
spole¢nosti Palmknihy).
34. Prezencéni vypujcka
Knihovnou registrované a zaevidované pujceni jedné knihovni jednotky v prostorach
knihovny ?
35. Absen¢ni vypujcka
Knihovnou registrované a zaevidované puj¢eni jedné knihovni jednotky mimo prostor
knihovny.
PROLONGACE (prodiouzeni doby vypujcky konkreétni knihovni jednotky) se do poctu
vypljéek NEUVADEJI.
36. Vypujcka naucné literatury dospélému uzivateli
Primarni fyzicka vypujcka védecké, odborné a popularné nauéné literatury ze vSech oboru
lidské ¢innosti nebo encyklopedické literatury ve formé papirové knihy dospélému uzivateli.
Primarni vyplj¢ka = prvni knihovnou evidované pujceni konkrétni knihovni jednotky
konkrétnimu uZivateli.
PROLONGACE (prodiouzeni doby vypljcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu
vypljéek NEUVADEJI.
37. Vypujcka krasné literatury dospélému uzivateli
Primarni fyzicka vypujcka beletrie (prézy), poezie, divadelni hry, filmového scénare ve
formé papirové knihy dospélému uzivateli. Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované
pajceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu uzivateli. PROLONGACE (prodlouzeni
doby vypUjcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu vypljcek NEUVADEJI.

2 Pfi evidenci ve vypuijénim protokolu musi byt rozlideno, zda se jedna o absenéni vypuj€ku,
prezencni vypujcku nebo prolongaci. PROLONGACE se NEEVIDUJI.

38. Vyptjcka naucné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypljcka védecké, odborné a popularné nauéné literatury ze vSech oboru
lidské ¢innosti nebo encyklopedickeé literatury ve formé papirové knihy uZivateli mlad$imu 15
let.

Primarni vypuajéka =
konkrétnimu uzivateli.

PROLONGACE (prodiouzeni doby vypujcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu
vypuljéek NEUVADEJI.

39. Vypujcka krasné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypUjcka beletrie (prézy), poezie, divadelni hry, filmového scénarfe ve
formé& papirové knihy uzivateli mladSimu 15 let. Primarni vypujéka = prvni knihovnou
evidované pujéeni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu uzivateli. PROLONGACE
(prodlouzeni doby vypujéky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu vypljéek NEUVADEJI.

40. Vypujcka periodika

Primarni fyzicka vypujcka jednoho vazaného ro¢niku (nebo svazku, tj. knihovni jednotky).
U priibézné dochazejicich periodik je vypuljckou kazdy jednotlivy sesSit nebo Cislo periodika
(evidovaného v evidenci dochazejicich periodik). Ukonéeny ro¢nik dochazejicich periodik ma

byt zkompletovan a pujéovan (a evidovan) jako jedna knihovni jednotka.
41. Webova stranka knihovny

Elektronicka sluzba knihovny, kterd ma jednoznacnou doménu na internetu nebo vyuziva
domény jiného subjektu. Obsahuje zakladni informace o knihovné a jejich sluzbach a zpro-
stfedkovava elektronické sluzby knihovny (napf. elektronicky katalog, licencované i vlastni
databaze, online vypujéni sluzby, online informaéni sluzby).3

Pfi zapocitavani navstév odfiltrovat v nejvy8S§i mozné mife navstévy robotd a jinych
automatickych nastrojl, které nelze povazovat za navstévy realnych uzivateld.

42. Pocet navstév webové stranky knihovny

Pocet navatév weboveé stranky knihovny bez ohledu na pocet stran nebo prohlizenych sou-
bor(, z prostoru knihovny nebo z prostoru mimo knihovnu. Navstéva webové stranky je de-
finovana jako série poZadavku na stranky jednoho webu od jednoho unikatniho navstévnika
v ramci ¢asového intervalu 30 minut (tzn. — Ze novy poZadavek na stranku dotéeného webu
musi nasledovat maximalné za 30 minut od pfedchoziho pozadavku). Pokud mezi dvéma
pozadavky uplynulo vice nez 30 minut, jde jiz o novou navstévu/navstévnika. Toto pravidlo
vychazi z mezinarodniho standardu organizace IF ABC a je pouzivano jak méficimi sluzbami
domécimi, tak i zahrani¢nimi.

43. Elektronicky katalog knihovny (OPAC) na internetu

Vefejné dostupny online elektronicky katalog knihovny pfistupny prostrednictvim
pocitacoveé sité, napf. internetu. Je urcen fyzickym i virtualnim uzivatelim knihovny. Kromé
vlastniho vyhledavani zaznam( dokumentt obvykle zpfistupfiuje ifadu dalSich sluzeb,
napf. umozfiuje spravu uzivatelského konta, pfistup k dal$im informaénim zdrojim apod.

prvni knihovnou evidované pujéeni konkrétni knihovni jednotky

3 Zakladni doporuéené udaje, které by méla obsahovat web/webova stranka knihovny jsou popsany
v dokumentu Standard pro dobrou knihovnu (v aktualnim znéni), dostupny z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni



https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni

44. Vstup do elektronického katalogu a elektronického vyptjéniho
protokolu

Uspésny pozadavek na elektronicky katalog (OPAC) uskuteénény z libovolného elektronic-
kého zafizeni bez ohledu na misto pfipojeni (z prostor i mimo prostor knihovny). Je to jeden
cyklus uzivatelskych aktivit, ktery zacina pfipojenim uzivatele k OPAC a kon¢&i ukonéenim
aktivit v OPAC. Primérna doba ¢asové prodlevy je stanovena na 30 minut. Del$i potfebna
doba se vykazuje jako dal$i pFipojeni. NerozliSuji se vstupy uZivatelll a zaméstnancu
knihovny. Udaje o po&tech vstupt jsou k dispozici z automatizovaného knihovniho systému.

45. Elektronicky vypujéni protokol (online)

Elektronicka evidence uzivatell, vypujéek a dalSich operaci vztahujicich se k jednotlivym
uzivatelskym kontdm. Statistika sleduje vstupy registrovanych uzivatel( do protokolu, které
mohou uZivatelé realizovat pouze na zakladé svych pfihlaSovacich udaj.

46. Vstup do elektronického vypujéniho protokolu
PFipojeni uzivatele do vlastniho uzivatelského konta z elektronického zafizeni.
47. Licencované elektronické informacni zdroje

Za elektronické informacni zdroje povazujeme baze dat zafazené do fondu knihovny, zpra-
cované v lokalnich informaénich systémech a zpfistupfiované prostfednictvim sité. Jejich
akvizice se uskuteCriuje: nakupem dat, ziskanim pfistupovych prav v ramci lokalni, regio-
nalni, narodni, skupinové (konsorcia) nebo individualni licenéni smlouvy, ziskanim pfistupo-
vych prav na zakladé legislativni Upravy (povinny vytisk) digitalizaci nebo cilenym lokalnim
ukladanim digitalnich dokumentl v souladu s autorskym pravem. Za databazi se povazuji
soubory &i sestavy dat, faktografickych udaju, textd a jinych digitalnich objektu, které se zpfi-
stupriuji prostfednictvim spoleéného rozhrani. Zahrnujeme sem zejména baze elektronickych
periodik zpfistupfiované vramci konsorcii, agrega¢ni baze typu EBSCO, JSTOR,
ANOPRESS, které nabizeji periodika rdznych vydavatell. Nezahrnuji se volné zdroje, portaly
knihoven (napf. virtualni odborné knihovny), soubory odkaz( zpracované v bazi dat nebo
elektronické kurzy. Nezahrnuji se rovnéz tituly pfistupné jako pay-per-view nebo baze
pfistupné pouze na testovani.

48. Vstup do elektronickych informacnich zdroji a databazi
celkem

Vstup (pfipojeni) do elektronickych informacénich zdroju a databazi (dale jen databaze). Je
definovan jako uUspéSny pozadavek na databazi. Primérna doba &asové prodlevy je
stanovena na 30 minut. DelSi potfebna doba se vykazuje jako dal$i pfipojeni. Nerozliduji se
vstupy uZivateld azaméstnancu knihovny. Zahrnuje se pocet vstupl do elektronickych
informadnich zdroji a databazi vlastnich i licencovanych. Usp&$ny pozadavek na databazi
nebo informacni zdroj uskuteénény z pocitace v prostorach knihovny. Zahrnuje se pocet
vstupl do vlastnich i licencovanych elektronickych informacnich zdroju a databazi.

Pro dokumenty zpfistupfiované ze serveru jinych poskytovatel(l dodava statistiky poskyto-
vatel pfisluSné sluzby pfipadné vedouci konsorcia. Zpfistupniuje-li knihovna vlastni digitalni
dokumenty (napft. viastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.), vykazuje sta-
tistiky sama.

49. Zobrazeni nebo stazeni digitalniho dokumentu

Zpfistupnéni digitalniho dokumentu nebo jeho €asti. Nezapoditava se pouhé stazeni
obalky, obsahu ¢i jiné doprovodné soucasti dokumentu.

50. Stazeni dokumenti k dlouhodobému uziti

Pocet stazenych ("download“) dokumentl z vlastnich specializovanych databazi a licenco-
vanych elektronickych informacnich zdrojd, pfipadné z OPAC, které si uzivatel stahl a mohl
nadale vyuZivat ve svém zafizeni, aniz by zlstal pfipojen k elektronickym sluzbam knihovny.
Lze zapocitat i zobrazovani (stahovani) samostatnych digitalnich dokumentd umisténych na
webové strance knihovny, napf. digitalizované knihy a periodika. Podminkou je, aby tyto
dokumenty byly evidovany a zpracovany jakou soucast knihovniho fondu. Pro dokumenty
zpfistupfiované ze serverQ jinych poskytovatell dodava statistiky poskytovatel pfislusné
sluzby pfipadné vedouci konsorcia. Zpfistuprfiuje-li knihovna vlastni digitalni dokumenty
(napF. vlastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.), vykazuje statistiky sama
knihovna.

51. E-vypujcka e-dokumentu, pocet online vypujcek e-knih, e-
audioknih apod.

Stazeni elektronického dokumentu (zpravidla e-knihy a e-audioknihy) jednomu uzivateli na
C¢asové omezenou dobu na vlastni zafizeni uzivatele.

Pozn. Zahrnuje e-vypujcky ze systém( typu napf. Palmknihy, EBSCO, Ebrary, Flexibooks
ajiné.
52. Pocet vlastnich specializovanych databazi

Pocet elektronickych databazi, které knihovna sama vytvafi, jejichz obsah je specialné te-
maticky, regionalné nebo jinak vymezen, a které zpfistupriuje uzivateldm na misté (prostfed-
nictvim PC v prostoru knihovny) i prostfednictvim sité internet. Nezahrnuje elektronicky ka-
talog knihovny a vypujéni protokol.

53. Online sluzby

VSechny sluzby, které knihovna poskytuje uzivatelim prostfednictvim sité, napF. internetu,
intranetu, extranetu (online vypujéni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani vypuj-
¢ek, online informacni a referenéni sluzby, elektronické dodavani dokumentd, online
vzdélavaci, kulturni, komunitni a volno¢asové akce).

54. Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)

Typ vypujéni sluzby, kterd umozriuje kterékoliv knihovné vyzadat si a pujcit pro svého uZzi-
vatele od jiné knihovny v ramci statu ty dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak
pujcovat na vyzadani dokumenty z vlastnich fondd jinym knihovnam. Mize byt realizovana
vypUjckou fyzického dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.

55. Vyménny fond

Samostatna ¢ast knihovniho fondu povéfené knihovny, ktera je urCena k puUjcovani
v knihovnach obsluhovanych v ramci regionalnich funkci.

56. Vyménny soubor
Jednorazové dodany a zapujéeny soubor knih a dalSich dokumentd do (obsluhované)
knihovny na urcitou dobu (obvykle delSi, nez je fadna vypujéni doba pujcujici knihovny) z vy-
meénného fondu. Tato sluzba se nefidi zasadami meziknihovni vypujéni sluzby. Vyménné

soubory se nezapocitavaji do stavu knihovniho fondu v ¥. 0101, ani do po¢tu k. j. ve volném
vybéru v ¥. 0115.

57. Kulturni, komunitni nebo volno¢asova akce pro verejnost

Knihovnou pofadané akce pro uzivatele a verejnost, jejichz pfinosem je kultivace osob-
nosti, poskytuji zdbavu a esteticky zazitek, napf. besedy, vystavy, literarni pasma, hudebni



pofady, koncerty, kvizy, divadlo jednoho herce, literarni ¢teni, besedy s pfevazujici kulturni
slozkou, Muzejni noc, cestovatelské besedy, besedy s détmi (pohadky, fikadla...), autorska
¢teni, S knizkou do Zivota (Bookstart), pasovani prviiackl, Knizka pro prviiacka, Noc
s Andersenem, Lovci perel, soutéZe, hrani spoleéenskych her, vytvarné, tvaréi dilny,
vyhodnoceni soutézi, filmové projekce, divadelni pfedstaveni, kity knih, recitani pasma,
vernisaze vystav, komunitni, pohybové a relaxacni aktivity. Nezahrnuji se nasténky a drobné
vystavky (napf. novinek).

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim pofadatelem.

Komunitni aktivity = knihovnou pofadané akce, které oslovuji obyvatele regionalné
pFislusnych lokalit. Radi se mezi né volno&asové a vzdélavaci aktivity, jez knihovny poskytuji
vefejnosti s ohledem na specifické potfeby cilovych skupin. Knihovny se pomoci téchto aktivit
snazi byt nejen mistem mezigeneracniho setkavani, seznameni obyvatel rozdilnych etnik,
narodnosti, ale také prostorem pro lidi z rliznych socialnich poméru.

58. Online (virtualni) kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce

Knihovnou pofadané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a verejnost, jejichz
pfinosem je kultivace osobnosti, poskytuji zabavu a esteticky zazitek, napfiklad besedy,
a dalSi akce, které uvadi Definice €. 57, a které je mozné realizovat ve virtualni podobé.

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem. Nezapoc¢itavaji se
upoutavky na pfipravované akce a instruktazni videa (napfiklad videa, ktera uci
navstévniky pouzivat OPAC nebo jiné sluzby, které knihovna nabizi atd.).

59. Vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou pofadané akce pro uzivatele a verejnost, jejichz pfinosem je rozvoj védomosti
a znalosti, poskytuji nové informace apoznatky (napf.Skoleni, kurzy, konference,
prednasky, vystavy s informacemi, exkurze, knihovnicko-informaéni lekce, workshopy,
univerzity volného Casu, akce konané ve spolupraci se Skolou jako soucast vyuky,
komentované hudebni a filmové porady).

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim pofadatelem a vzdélavacich akce
uréené pro knihovniky a zfizovatele/provozovatele knihoven, které NEJSOU organizovany
v ramci regionalnich funkci.

60. Online (virtualni) vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou pofadané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a verejnost, jejichz
pfinosem je rozvoj védomosti a znalosti, poskytuji nové informace a poznatky, napfiklad
webinafe a dalSi akce, které uvadi definice 64, a které je mozné realizovat ve virtualni
podobé.

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem.

Do vzdélavacich akci se nezapogitavaji upoutavky na pfipravované akce a instruktazni
videa (napfiklad videa, ktera ué&i navstévniky pouzivat OPAC nebo jiné sluzby, které
knihovna nabizi).

61. Vydané neperiodické publikace

Publikace vydané knihovnou (v tisténé i elektronické podobé) v pfedem nestanoveném
¢asovém obdobi. Vykazuji se publikace, které obsahuji tirdz (nebo titulni list) s udaji
potfebnymi pro knihovnické zpracovani, resp. pfedepsanymi pfislusnym zadkonem. Neza-
hrnuji se interni publikace administrativniho charakteru (plany ¢innosti, obézniky apod.).

62. Vydané periodické publikace

Knihovnou vydavana fada dokumentd vychazejicich pribézné pod jednim nazvem
v pravidelnych nebo nepravidelnych intervalech po neurcitou dobu; jednotliva €isla v fadé

jsou souvisle Cislovana nebo je kazdé Cislo datovano, napfiklad: zpravodaje, bulletiny,
periodické sborniky. Do evidence knihovnou vydavanych periodik jsou zahrnovana
i periodika vydavana elektronicky.

63. Vydané elektronické dokumenty

Knihovnou vydané dokumenty v elektronické formé, které Ize precist &i pfehrat pouze s po-
moci PC nebo podobného elektronického zafizeni. Viz Definice €. 15.

64. Studijni misto

Misto v knihovné uréené uzivatelim ke &teni, studiu, hrani spole¢enskych her apod., at uz
se sedadly nebo bez nich (napfiklad neformalni mista k sezeni — kfesla, sedaci vaky,
pohovky, pobytové schody aj.) s technickym vybavenim nebo bez néj. Misto pro uzivatele se
mUzZe nachazet v interiéru iexteriéru knihovny. Nezahrnuji se mista v ucebnach
a prednaskovych salech. Nezahrnuje se podlahova plocha, kde se pfilezitostné rozlozi
polstare, na kterych mohou uzivatelé sedét.

65. Pocita€ pro uzivatele napojeny na internet
Pocita¢ (pracovni stanice), ktery umoznuje uzivateliim knihovny pfistup k internetu.
66. Plocha knihovny pro uzivatele v m2

Zahrnuje celkovou uzitnou plochu knihovny uréenou navstévnikim (v hlavni budové a po-
bockach), napf. volny vybér, studovny, Citarny vcetné venkovnich Citaren, prednaskoveé
(divadelni) saly apod. Nezahrnuji se uzaviena skladisté, schodisté, vstupni prostory, socialni
zarizeni atd. Je mozné zahrnout plochu napf. informaéniho centra nebo jiné ¢asti, pokud po-
skytuje knihovnické a informacni sluzby.

Venkovni €itarna = prostor patfici knihovné, ktery je souc€asti budovy nebo venkovni
prostor na knihovnu tésné navazujici, vybaveny minimalné sedacim nabytkem, ve kterém
mohou navstévnici alespon ¢ast roku vyuzivat knihovnické a informacni sluzby (napfiklad
¢teni, hrani spole¢enskych her, vzdélavaci, kulturni a volno¢asové akce atd.).

67. Pocet hodin pro verejnost tydné

V jednotlivych dnech se zapocitava vzdy provozni doba nejdéle otevieného utvaru nebo
pobocky. Celkové provozni doby jednotlivych Gtvarl a pobocek za tyden se nesditaji.
v pfipadé nestandardni provozni doby, kdy se napfiklad pravidelné stfida tzv. dlouhy a kratky
tyden, se doporucuje uvadét primér téchto dvou tydna.

68. Zaméstnanci v pracovnim pomeéru (fyzické osoby)

Pocet zaméstnancl (fyzické osoby) v hlavnim pracovnim poméru k 31.12. Tzn.
zameéstnanci s pracovni smlouvou jejiz sou€asti je zafazeni do platové tfidy a stupné dle
vzdélani zaméstnance.

69. Pocet zaméstnanctl v pracovnim poméru knihovny (pfepocteny
stav)

Pocet zaméstnancu knihovny v hlavnim pracovnim poméru, pfepoéteny na plné zamést-
nané za rok. Tzn. zaméstnanci s pracovni smlouvou jejiz sou&asti je zafazeni do platové tfidy
a stupné dle vzdélani zaméstnance.

70. Déleni zaméstnancu knihoven
Odborny zaméstnanec je:

a) zaméstnanec pracujici podle katalogu praci na pozici knihovnik a vzdélany v oboru
knihovnictvi a/nebo informaéni védy. Vzdélani miize byt ziskano formalnim vzdélanim (VS,



71.

VOS, SS), isp&snym sloZenim zkousky v ramci Narodni soustavy kvalifikaci nebo nejméné
desetiletou praxi na konkrétni pracovni pozici v knihovné (viz. Koncepce celozivotniho vzdé-
lavani pracovnikd knihoven https://ipk.nkp.cz/docs/Koncepce CZV_20212027.pdf/ )

b) zaméstnanec pracujici na odborné pozici podle katalogu praci s vysokoskolskym, vy$Sim
odbornym nebo stfednim vzdélanim ukonéenym maturitou v ostatnich oborech.

Napriklad: zaméstnanec, ktery pracuje na pozici knihovnika, ale nesplfiuje podminky uve-
dené v bodu a), ekonom, personalista, IT specialista, specialista na PR, aj.

Ostatni zaméstnanec je:

zaméstnanec, ktery nesplfiuje podminky pro zafazeni mezi odborné zaméstnance.
Napfiklad: vyu€eny knihaf, uklizecka, zaméstnanec pracujici na pozici knihovnik dle kata-
logu praci v 6. platové tfidé, ktery nema maturitu aj.

Poznamka: Tato definice se vztahuje k Fadklm ro¢niho vykazu 603-609, kde se uvadi pocty
odbornych a ostatnich zaméstnancli v pracovnim poméru.

Knihovnici zaméstnani na DPP &i DPC se do t&chto fadkil nevykazuji.

Profesni odborné vzdélavani zaméstnancul knihoven

Profesnim vzdélavanim se rozumi vzdélavani zaméstnancl jejichz pracovni napli
odpovida v katalogu praci pozici 2.03.01 KNIHOVNIK. Je to soubor aktivit, které maji za cil
rozvijet a prohlubovat znalosti, dovednosti a kompetence knihovnik(i, aby mohli Iépe
a efektivnéji vykonavat svou praci.

Zapocitavaji se vSechny formy profesniho odborného vzdélavani (Skolniho i mimoskolniho)
v prubéhu aktivniho pracovniho Zivota. Jeho podstatou je stalé pfizpusobovani kvalifikace
pracovnika. Do odborného vzdélavani lze zahrnout také individualni studium odborné
periodické i neperiodickeé literatury (Casova dotace je max. 2 hodiny za kalendafni mésic).

Standard vzdélavani — profesionalni knihovny: 48 hodin / rok na jednoho pracovnika,

neprofesionalni knihovny (pracovni Uvazek niz$i nez 15 hod. / tyden): 8 hodin / rok na
jednoho pracovnika.

72. Dobrovolni pracovnici

Dobrovolnik je ¢lovék, ktery bez naroku na finanéni odménu a ze své svobodné vile po-
skytuje svijj ¢as, zkuSenosti, dovednosti a energii k rozsiteni ¢i zkvalitnéni sluzeb knihovny,

pfip. napomaha pfi aktivitach spojenych se sluzbami knihovny. Dobrovolnik je ¢lovék
starsi patnacti let.

73. Pocet hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky ro¢né

Soucet vSech odpracovanych hodin dobrovolnymi pracovniky za rok.

74. Pobocka

Lokalné vyc&lenéna &ast knihovny, ktera je jeji organizacni Easti a pracuje pod jejim pfimym
vedenim.

75. Profesionalni knihovna

Je z&kladni knihovna s pracovnim Uvazkem knihovnika vys$Sim nez 15 hodin tydné.

76. Neprofesionalni knihovna

Je zakladni knihovna s pracovnim tvazkem knihovnika maximalné 15 hodin tydné.

77. Dohoda o provedeni prace (DPP)

Dohoda o provedeni prace je specificky druh pracovniho vztahu, ktery je upraven
zakonikem prace. Na rozdil od standardniho pracovniho poméru, DPP je omezena na urcity
rozsah prace a nema charakter trvalého pracovniho zafazeni. Jedna se o praci mimo hlavni
pracovni pomér v rozsahu maximalné 300 hodin ro¢né pro jednoho zaméstnavatele
(kratkodobé nebo jednorazové ukoly).

Uvedte celkovy pocet jedinenych fyzickych osob, které pro knihovnu v daném roce
pracovaly na zakladé uzaviené DPP (fadek 0610). Kazda osoba se pocita pouze jednou, bez
ohledu na to, kolik samostatnych DPP v pribéhu roku uzavrela. Pokud mél napfiklad student
DPP v 1été na 200 hodin a poté v prosinci dalSi DPP na jinou €innost na 50 hodin, do statistiky
se zapocita jako 1 osoba.

78. Dohoda o pracovni éinnosti (DPC)

Dohoda o pracovni €innosti je druh pracovnépravniho vztahu, ktery je upraven zakonikem
prace. Podoba se dohodé o provedeni prace (DPP), ale ma nékteré odliSnosti. Obé tyto
dohody se liSi od klasického pracovniho poméru. Prdce mimo hlavni pracovni pomér v
rozsahu, ktery v priméru nepfekracuje polovinu stanovené tydenni pracovni doby (typicky
20 hodin tydné, analogicky k poloviénimu uvazku). Vhodna pro pravidelnou, ale ¢asové
omezenou &innost.

Stejné jako u DPP uvedte celkovy pocet jedinecnych fyzickych osob, které v daném roce
pro knihovnu pracovaly na DPC (fadek 0611). | zde plati, Ze jedna osoba se pocita jen
jednou.

79. Jiny nez pracovnépravni vztah (OSVC, smlouvy o dilo aj.)

Vztahuje se na osoby pracujici na zakladé urcitého typu dodavatelské smlouvy (licenéni
smlouvy, smlouvy o spolupraci, smlouvy o dilo, pfikazni smlouvy aj.), zahrnuty jsou také
osoby samostatné vydéle¢né ¢&inné (OSVC). Vztahuje se pouze na smluvni vztahy s
fyzickymi osobami, vyjma vztahl pracovné pravnich. Nezahrnuje sluzby pravnickych osob
(napf. s. r. 0., a. s.). Tato kategorie tak obsahuje spolupraci s externimi dodavateli (fyzickymi
osobami), ktefi pracuji na zakladé faktury, nikoli mzdy vyplyvajici z pracovni smlouvy.
Evidence je zalozena na smluvnich vztazich.

Uvedte pocet unikatnich fyzickych osob, se kterymi méla knihovna v daném roce uzavien
smluvni vztah (smlouva o dilo, licencni smlouva, pfikazni smlouva atd. — fadek 0612).
Zapoditejte kazdého jednotlivého dodavatele (ICO nebo jméno) pouze jednou. Pokud jste
napfiklad objednali u jednoho lektora (OSVC) tfi rlizné besedy v prabé&hu roku, do statistiky
se vykaze jako 1 osoba. V fadku 0613 uvedte pocet odpracovanych hodin t&émito osobami,
tj. v jiném nez pracovnépravnim vztahu. Pocet hodin Ize stanovit nékolika zplsoby:

e uvedeni pfedpokladaného rozsah prace v hodinach pfimo ve znéni smlouvy,

e u nahodilych a jednorazovych akci v pfedavacim protokolu nebo na faktufe uvedeny
realny (nebo kvalifikované odhadnuty) pocet odpracovanych hodin,

e u dlouhodobych a pravidelnych sluzeb provedeni vlastniho odhadu dle konzultace
s dodavatelem,

e pokud nelze pocet hodin zjistit jinak, Ize jej odhadnout zpétnym vypoctem z ceny
sluzby a obvyklé hodinové sazby v daném oboru v misté a Case obvyklé.

Definice ¢. 80 az ¢. 116

Tyto definice se vztahuji k vykazovani idaju o hospodareni. Oddily VII. a VIIl. Oddily vypl-
Auji v8echny knihovny dle skuteénosti. Udaje se ziskaji z Vykazu zisku a ztraty sestaveného


https://ipk.nkp.cz/docs/Koncepce_CZV_20212027.pdf/

k 31.12. b.r, aanalytického UCtovani, resp. platné smérné uctové osnovy, vyhlaska 91, Dotace a granty na investice ze statniho rozpoctu (Kult . 0712)

€. 410/2009 Sb., v platném znéni.
80. Vynosy z vlastnich vykont a za zbozi (Kult . 0701)

Vynosy z vlastnich vykon( a zbozi (4¢tova skupina 60). z hlavni i hospodarské Cinnosti.
81. Vynosy (pfijmy) z hlavni ¢innosti (Kult . 0702)

Z Fadku 0701 pouze vynosy (pfijmy) z hlavni €innosti, tj. poniZzené o pfijmy z hospodafské
¢innosti. Nema-li knihovna hospodaiskou €innost, fadek 0702 se rovna fadku 0701.

82. Prispévky, dotace a granty na provoz ze statniho rozpoctu
(Kult ¥. 0703)

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévkl, dotaci a grantd, subvenci, nenavratné
finanéni vypomoci, podpor, penéznich dard na provoz knihovny ze statniho rozpoctu, fj.
z ministerstev a jinych subjekta statu, (GCet 67).

83. Prispévky, dotace a granty z rozpoc¢tu kraje (Kult r. 0704)

V jedné Eastce se uvadi soucet vSech pfispévka, dotaci a grantli na provoz knihovny z roz-
poctu kraje. (U€. 67).

84. Prispévky, dotace a granty z rozpoctu obce (Kult F. 0705)

V jedné Eastce se uvadi soucet vSech pfispévka, dotaci a grantli na provoz knihovny z roz-
poctu obce. (Ucet 67).

85. Prispévky, dotace a granty na provoz od ostatnich tuzemskych
subjektd (Kult . 0706)

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévkil, dotaci a grantd na provoz knihovny
ziskanych od jinych subjektu, nez je stat, kraj a obec. (Ucet 672).

86. Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahranici (Kult . 0707)

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévkill, dotaci a grantd na provoz knihovny
ziskanych od zahraniénich subjektd.

87. Prispévky, dotace a granty na provoz z fondt EU (Kult F. 0708)

V jedné Castce se uvadi soucet vSech dotaci, pfispévk( a grantl na provoz knihovny
ziskanych z fond EU z celkové &astky ziskané ze zahranici, tj. z . 0707 viz definice ¢. 86
(uctova skupina 67).

88. Dary a sponzorské prispévky (Kult F. 0709)

V jedné &astce se uvadi soucet vSech darld. Sponzorsky pfispévek uvadét jen v pfipadé,
Ze neni vazan na protisluzbu a chapan jako platba za jeji poskytnuti (reklama).

89. Ostatni provozni vynosy vyse neuvedené (Kult F. 0710)

Soudet v8ech ostatnich vynos(l vy$e neuvedenych (v fadcich 0701 az 0709) U&tové
skupiny 64, 66.

90. Prijmy (vynosy) celkem (Kult F. 0711)

Soucet UCtU tfidy 6... za hlavni i hospodarskou €innost.
R. 0711 =F. 0701 + £. 0703 az ¥. 0707 + F. 0709 + . 0710.

Soucet vSech dotaci a grantll na investice ze statniho rozpoc¢tu, tj. ministerstev a jinych
subjektu statu.

92. Dotace a granty na investice z rozpoc¢tu kraje (Kult . 0713)
Soucet vSech dotaci a grantli na investice z rozpoctu kraje.

93. Dotace a granty na investice z rozpo¢tu obce (Kult i. 0714)
Soucet vSech dotaci a grantli na investice z rozpoctu obce.

94. Dotace a granty na investice od ostatnich tuzemskych subjektu
(Kult . 0715)

Soucet vSech dotaci a grantt na investice ziskanych od jinych subjektl, nez je stat, kraj
nebo obec, tj. neuvedenych v polozkach dle definic €. 91, 92, 93 (j. v Kult F. 0712, 0713,
0714).

95. Dotace a granty na investice ze zahranici (Kult r. 0716)

Soucet vSech dotaci a grantd na investice ziskanych od zahrani¢nich subjektt (v€etné
fondl EU).

96. Dotace a granty na investice z fonda EU (Kult . 0717)

Z castky uvedené v definici €. 95 (tj. Kult . 0716) se uvedou pouze dotace a granty na
investice z fond EU.

97. Dotace a granty na investice celkem (Kult r. 0718)

Soucet vSech dotaci a grantu, které knihovna ziskala za vykazované obdobi. Je souctem
¢astek uvedenych v definicich €. 91 az 95. (Kult F. 0718 = soucet fadkt 0712 az 0716).

Pozn. kdefinicim dale. R.0801 az 0815 se tykaji neinvesticnich naklad(, ato
neinvestiénich nakladd na hlavni i hospodarskou &innost. Investiéni vydaje se vykazuji
v I. 0817. Celkové naklady pouze na hlavni ¢innost se uvedou v F. 0816, a jsou soucasti
f. 0815.

98. Spotreba materialu, energie, zbozi a sluzeb (Kult . 0801)

Veskeré vydaje na material, energie a sluzby, véetné pofizeni knihovniho fondu a nakupu
licenci na informaéni zdroje. (U¢tova skupina 50 a 51 ev. dalSi pouzité ucty).

99. Najmy (Kult i. 0802)
Z vydaju z Kult . 0801 (definice €. 98) vydaje knihovny na najmy.
100. Osobni naklady (Kult r. 0803). Soucet i. 0804 az 0807.

Ugtova skupina 52 Dle Smérné G&tové osnovy do osobnich nakladl patfi:

Uget

521 mzdové naklady (mzda, plat, OON),
524 zakonné socialni pojisténi

525 jiné socialni pojisténi

527 zakonné socialni naklady

528 jiné socialni naklady



101. Mzdy, resp. platy (Kult r. 0804)

Uvede se celkovd vySe mzdovych nakladd, resp. prostfedkd vyplacenych mezd/platl
(zejména soucet — tarifni plat, pfiplatek za vedeni, osobni pfiplatek, pfiplatek za pfescas,
pfiplatek za praci v sobotu a nedéli, odména) a nahrady mzdy za docasnou pracovni
neschopnost. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice €. 100. (ucet 521). (z
Kult 7. 0803).

102. Ostatni osobni naklady (Kult F. 0805)

Uvedou se Castky vyplacené na dohody o provedeni prace, dohody o pracovni €innosti,
a autorské honorare. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice €.100 (resp.
z Kult f. 0803).

103. Naklady na zdravotni a socialni pojisténi (Kult i. 0806)

Pfesngji: naklady na zakonné socialni pojisténi. Uvede se Castka zaplacena
zameéstnavatelem na zakonné socialni pojisténi. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady
viz definice €. 100 a Kult f. 0803. (Ucet 524).

104. Zakonné socialni naklady (Kult r. 0807)

Uget 527 obsahuje naklady podle § 24, odst. 2 pism. j zakona o dani z pfijmu, pokud se na
pfisluSnou uUcetni jednotku vztahuji podle jiného pravniho pfedpisu (zejména naklady na
pracovni a socialni podminky, naklady na bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci, pracovné
Iékafské sluzby, naklady na odborny rozvoj zaméstnancli, zavodni stravovani), véetné
pfidélu do fondu kulturnich a socialnich potfeb. Je souc&asti celkové ¢astky Osobni naklady
viz definice 100 a Kult . 0803.

105. Naklady na porizeni knihovniho fondu celkem (Kult r. 0808)

Castka z radku Kult 0801. Souhrn vedkerych vydaji za v8echny dokumenty zakoupené
knihovnou béhem sledovaného roku do knihovniho fondu, na vyménu dokumentl, naklady
na nakup periodik, pfedplatné periodik a pofizeni licenci na elektronické informaéni zdroje.
Pfic¢emz licence mohou byt uétovany i na uctu 518 a 549.

106. Nakup a predplatné periodik (Kult . 0809)

Z celkové ¢astky na pofizeni knihovniho fondu definice €. 105 (Kult F. 0808) se uvede
pouze Castka na pofizeni periodik.

107. Nakup a porizeni licenci na elektronické zdroje (Kult F. 0810)

Naklady na uhradu licenci na elektronicke informacni zdroje. Uvadi se z celkove Castky na
pofizeni knihovniho fondu definice 105 (Kult ¥. 0808). Ucty 518 a 549.

108. Dané a poplatky (bez dané z pfFijmu) (Kult F. 0811)

Souhrn Castek za dané silni¢ni, z nemovitosti, ostatni dané a poplatky... (G¢tova skupina
53).

109. Dan z pfijmu (Kult F. 0812)
Uétova skupina 59.
110. Odpisy, rezervy, opravné polozky (Kult r. 0813)
Veetné nakladl z pofizeni drobného dlouhodobého majetku (Uct. sk. 55).
111. Ostatni provozni naklady vysSe neuvedené (Kult r. 0814)

VySe neuvedené ostatni naklady z ¢innosti a finan¢ni naklady (zejména z ucet. sk. 55).

Pozn. ucty 528 a 525 pokud nebudou v osobnich nakladech a 527 pokud je v osobnich
nakladech jen pfidél do FKSP.

Pozn. Uéty 528 a 525 pokud nebudou v osobnich nakladech a 527 pokud je v osobnich
nakladech jen pridél do FKSP.

112. Vydaje (naklady) celkem (Kult . 0815)
Uvede se soucet Castek z fadkd Kult . 0801 + F. 0803 + f. 0811 az F. 0814.
113. Vydaje (naklady) na hlavni €innost. (Kult r. 0816)

Z Castky Vydaje (naklady) celkem (. 0815) se uvedou pouze vydaje na hlavni ¢innost. Viz
téz z Vykazu zisku a ztraty — Naklady celkem, ze sloupce Na hlavni ¢innost.

114. Investi€ni vydaje na dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
celkem
(Kult . 0817)

Uvede se soucet investi¢nich vydaji za hmotny majetek (definice €. 115) a nehmotny
majetek (definice €. 116), tzn. soucet Fadku Kult ¥. 0818 a 0819.

115. Investi€éni vydaje na hmotny majetek (Kult r. 0818)

Vydaje na majetek, jehoz vstupni cena je vy$Si nez 80 000 K& a provozné technické funkce
delSi nez jeden rok. Je soucasti ¢astky v Kult r. 0817.

116. Investi¢ni vydaje na nehmotny majetek (Kult . 0819)

Doba pouzitelnosti delSi nez jeden rok. Je soucasti celkové ¢astky v Kult ¥. 0817.



2. POKYNY PRO VYPLNOVANIi JEDNOTLIVYCH UKAZATELU DENIiKU

I. Uzivatelé knihovny

Oddil sleduje navstévnost knihovny a dalsi udaje o uzivatelich na jednom misté. Vedle fy-
zickych navstév a registrovanych uzivateld se zde vyplfiuji i Gdaje o tzv. virtualnich na-
v§tévnicich, to je o téch osobach, které vyuziji nékterou z elektronickych sluzeb knihovny
pomoci vzdaleného pfipojeni.

Oddil ma 12 listli, na kazdy mésic roku jeden. Vyplfiovany jsou zpravidla Udaje o uzivatelich za

kazdy den, ktery je knihovna pFistupna vefejnosti, nebo kdy pofada néjakou akci.

Udaje do sloupce 9 o virtualnich navitévach Ize sumarné uvést za dobu sledovaného mésice,

Sloupec 1

Sloupec 2
Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5

Sloupec 6

Sloupec 7

Sloupec 8

Sloupec 9

tzn. pFicist virtualni navstévniky k navstévnikim fyzickym (ve sl. 4) na konci mé-
sice. Mozné je vykazovat virtudlni navstévy i za kazdy den. Ve dnech, kdy neni
knihovna otevfena vefejnosti, budou vykazovani pouze virtudlni navstévnici.

Registrovani uzivatelé celkem — pocet v8ech v knihovné nové registrovanych uzi-
vatelll v daném dni. Pfi praxi kratSich registraci, nez je jeden rok se zapocitava
pouze prvni registrace uzivatele v knihovné ve vykazovaném roce. Definice €. 21.

Ze sloupce 1 se uvedou vSichni nové registrovani uzivatelé online. Definice €. 24

Registrovani uzZivatelé do 15 let — ze sloupce 1 se uvedou vSichni nové regis-
trovani uzivatelé do 15 let. Definice €. 23.

Navstévnici celkem — sl. 4 = soucet (3) sloupct 5 + 9, tzn. soucet v§ech navstév-
nikd, ktefi toho dne knihovnu fyzicky navstivili, a vSech navstévnikl online sluzeb,
resp. vSech tzv. virtualnich navstévnika. Navstévnik knihovny (fyzicka osoba) —
Definice €. 25, 26. Navstévnik online sluzeb, virtualni navstéva — Definice €. 31.

Navstévnici knihovny (fyzické navstévy) — sloupec 5 = soucet (3) sloupcti 6 + 7
+ 8. Navstévnici, ktefi si pfisli pGjcit nebo vratit dokumenty (v€etné vyuziti
biblioboxu, selfcheku, knihoboxu), navstévnici pujéoven, studoven, dalSich od-
déleni a pobocek a navstévnici kulturnich a vzdélavacich akci. Definice €. 26.
Navstévnici pljéoven a studoven — vSichni navstévnici, ktefi toho dne navstivili
pujéovnu, studovnu nebo jiné oddéleni poskytujici obdobné sluzby.

Navstévnici kulturnich, komunitnich nebo volno€asovych akci — vSichni navstév-
nici kulturni, komunitni nebo volno€asové akce, kterou toho dne poradala knihovna
nebo jina organizace ve spolupraci s knihovnou. Zapocitavaji se iti navstévnici,
ktefi nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. Neni rozhodujici misto, kde se akce
kona, ale poradatelstvi. Definice €. 27. Sloupec 7 = sloupci 42 oddilu V.

Navstévnici vzdélavacich akci — vSichni navstévnici vzdélavaci akce, kterou toho
dne pofadala knihovna nebo jina organizace ve spolupraci s knihovnou. Zapocita-
vaji se i ti navstévnici, ktefi nejsou registrovanymi uzivateli knihovny. Neni rozho-
dujici misto, kde se akce kona, ale pofadatelstvi. Definice €. 29. Sloupec 8 =
sloupci 47 oddilu V.

Navstévnici online sluzeb knihovny (virtualni navstévy) — vSechny vstupy do elek-
tronického katalogu, vypujéniho protokolu, specializovanych databazi — prostfed-
nictvim webového rozhrani. Déle vSichni navstévnici, ktefi se za€astnili online (vir-
tualni) vzdélavaci, kulturni, komunitni nebo volno&asové akce. Udaj v sloupci 9 je
mozné vyplfiovat denné nebo 1x za mésic (nebo za jiné asové udobi), v takovém
pfipadé budou kazdy otviraci den vyplfiovany pouze udaje o fyzickych navstévach
knihovny. Sloupec 9 bude prazdny, vypinéné budou pouze sloupce 1 az 8. Slou-
pec 4 bude obsahovat v jednotlivych dnech pouze fyzické navstévy v knihovné. Na
konci mésice nebo jiného obdobi bude vypinén sloupec 9 (pocet online sluzeb —

virtudlnich navstévnikd) a pficten khodnoté sloupce 4. Definice €. 31.
Sloupec 9 = soucet (3) sloupcti 28, 29 oddilu lll. + soucet sloupcti 43 +48
oddilu V.

Il. Sluzby uzivatelim — vypujcky

Oddil ma 12 listd, pro kazdy mésic roku jeden a sloupce oddilu jsou vyplfiovany udaji za
kazdy den, kdy je knihovna pfistupna vefejnosti. Vypuljcky se eviduji a vykazuji pouze podle
druhi dokumentt (periodika, historické dokumenty, mikrografické dokumenty...) jen
vypujcky tisténych knih jsou evidovany ve 4 sloupcich, které se déli na vypujcky beletrie
a nauc¢né literatury dospélym uzivatelim anebo uzivatellm do 15 let. Z celkového Uhrnu
vypujcek (sloupec 10) jednotlivych druht dokumentl se vyclenuji prezenéni vypujcky bez
ohledu na druh dokumentu. Aby mohly byt prezenéni vypujéky vykazovany, musi byt

evidovany ve vypujckach.

Sloupec 10
Sloupec 11

Sloupec 12

Sloupec 13

Sloupec 14

Sloupec 15

Sloupec 16

Sloupec 17

Sloupec 18

Sloupec 19

Sloupec 20

Vypujcky celkem (fyzické + online, sl. 11 + sl. 32 + sl. 33)

Primarni vypujcky (fyzické) celkem — soucet sloupct 12 az 25 — soucet vypUjcek
jednotlivych druhd dokumentd. V jednotlivych sloupcich se uvadi vzdy pocet ab-
sencnich vypujéek a prezencnich vypujcek celkem. Prezenéni vypljcky musi byt
fadné zaevidovany ve vypuljénim protokolu. Definice €. 34, 35. Prolongace se ne-
zapocitavaji.

Nauéna literatura dospélym uzivateldm (knihy) — vSechny primarni absencni vy-
pujcky a evidované prezencni vypljcky védecké, odborné, popularné naucéné
a encyklopedické literatury (Definice €. 6) dospélym uZivateldm uskuteénéné
v uvedeném dni. Definice €. 36.

Krasna literatura dospélym uzivateldm (knihy) — vS§echny primarni vypuljcky a evi-
dované prezencni vypujcky krasné literatury (Definice €. 7) dospélym uzivatelim
uskute€¢néné v uvedeném dni. Definice €. 37.

Naucéna literatura détem (knihy) — vS8echny primarni absenéni vypujc¢ky a evido-
vané prezencni vypujéky nauéné literatury (Definice €. 6) détem, tj. uzivatelim do
15 let uskute€¢néné v uvedeném dni. Definice €. 38

Krasna literatura détem (knihy) — v8echny primarni absenéni vypuijcky a evidované
prezencni vypujcky krasné literatury détem, tj. uzivatelim do 15 let uskute¢néné
v uvedeném dni. Definice €. 39.

Vypujcky periodik — vSechny primarni absencni vypujcky a evidované prezencni
vypUjcky periodik. Definice €. 17 a 40.

Historické dokumenty — vSechny primarni absencni vypljcky a evidované pre-
zenéni vypUijcky historickych dokumentd (Definice €. 8) realizovanych v uvede-
ném dni.

Mikrografické dokumenty — vSechny primarni absenéni vypUjcky a evidované pre-
zenéni vypujcky mikrografickych dokumentt (Definice €. 9) realizovanych v uve-
deném dni.

Kartografické dokumenty — vSechny primarni absenéni vypujcky a evidované pre-
zencni vypujcky kartografickych dokumentt (Definice €. 10) realizovanych v uve-
deném dni.

Tisténé hudebniny — vSechny primarni absenéni vypuljcky a evidované prezenéni
vypUjcky tisténych hudebnin (Definice €. 11) realizovanych v uvedeném dni.



Sloupec 21 Zvukové dokumenty — v8echny primarni absenéni vypujcky a evidované prezenéni

vypujéky zvukovych dokumentl (Definice €. 12) realizovanych v uvedeném dni.

Zvukové obrazové dokumenty — vSechny primarni absenéni vypUjcky a evidované
prezencni vypuUjéky zvukové obrazovych dokumentd (Definice €. 13) realizova-
nych v uvedeném dni.

Obrazové dokumenty — vSechny primarni absenéni vypujcky a evidované pre-
zenéni vypujcky obrazovych dokumentd (Definice €. 14) realizovanych v uvede-
ném dni.

Elektronické dokumenty — vS8echny primarni absencni vypuljcky a evidované pre-
zenéni vypUjcky elektronickych dokumentu (Definice €. 15) realizovanych v uve-
deném dni.

Sloupec 22

Sloupec 23

Sloupec 24

Sloupec 25 Jiné dokumenty — vSechny primarni absenéni vypuajéky a evidované prezenéni vy-

pujcky jinych dokumentl (Definice €. 16) realizovanych v uvedeném dni.
Evidované prezenéni vypljcky — vSechny evidované prezencni vypujéky (Defi-
nice €. 34) vSech dokumentd, a to ze sloupce 11. Nejsou-li prezenéni vypujcky
fadné evidovany, pak nejsou ani vykazovany.

Sloupec 26

lll. Elektronické sluzby

Pro potfeby statistiky se elektronickymi (on-line) sluzbami rozumi vSechny sluzby
poskytované s vyuzitim informacénich a komunika¢nich technologii, tzn. internetu, (napf.
online vypujéni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani vypujcek, online informacni
a referencni sluzby, webové stranky, ale i elektronické zpfistupriovani a dodavani doku-
mentl v prostorach knihovny). Ty knihovny, které dosud elektronické sluzby neposkytuji,
oddil vypliiovat nebudou, nebo vypini pouze jeho &ast, a to podle skutednosti. Udaje, které
je tfeba vyplfiovat, se pfebiraji pfimo z automatizovanych knihovnich systémui a pocitadel
webovych stranek, které statisticky zachycuiji poéty vstupt a dal$ich operaci. Udaje Ize
vyplhovat 1x za mésic (nebo jiném ¢asovém rozmezi).

Sloupec 27  Pocet navstév webové stranky — vyplni se pocet navstév webove stranky knihovny
(Definice €. 41) z prostoru knihovny i z prostoru mimo knihovnu celkem. Udaj se

prebere z ,pocitadla“ vstupd, jimz je vybaven pfislusny program. Definice €. 42.

Vstupy do elektronického katalogu a elektronického vypujéniho protokolu (objed-
navky, rezervace, prodlouzeni vypujcek apod) celkem (z prostor knihovny i mimo
prostor knihovny) za sledované obdobi (napfiklad jeden mésic). Udaje jsou k dis-
pozici v automatizovaném knihovnim systému. Udaj se pfenese do sloupce 9 od-
dilu I. Uzivatelé knihovny. Elektronicky katalog viz Definice €. 43. Vstup do elek-
tronického katalogu a elektronického vypujéniho protokolu viz Definice €. 44.

Vstupy do vlastnich i licencovanych DB (databazi) a EIZ (elektronickych informac-
nich zdroju) celkem (z prostoru knihovny i mimo prostor knihovny). Zahrnuji se
vstupy do vlastnich databazi a licencovanych elektronickych informacnich zdroji
(EIZ i do databazi a EIZ). Pocet vstupu do vSech licencovanych databazi pfistup-
nych jen vykazujici knihovné i do databazi knihovné pfistupnych v ramci multili-
cenci. Pfebere se Udaj z pouzivanych programd celkem za sledované obdobi.
Udaj se prenese do sloupce 9 oddilu I. UzZivatelé knihovny. Definice &. 47 a & 48.
Zobrazené (stazené) digitalni dokumenty — poCet zobrazenych (stazenych) digital-
nich dokumentd celkem, a to jak vlastnich, tak licencovanych, které jsou uzZivate-
Iim k dispozici prostfednictvim lokalni sité nebo internetu za sledované obdobi.

Sloupec 28

Sloupec 29

Sloupec 30

4 Zak. &. 257/2001 Sb., § 14, odst. 5

Nezapoditava se stazeni obalky, obsahu nebo jiné doprovodné soucasti doku-
mentu. Definice €. 49.

Zobrazené (stazené) dokumenty k dlouhodobému uziti — poCet zobrazenych (sta-
zenych) dokumentd k dlouhodobému uziti, a to jak z vlastnich specializovanych
databazi, tak licencovanych elektronickych informacnich zdroja, pfipadné z OPAC,
které jsou uzivatelim k dispozici prostfednictvim internetu za sledované obdobi.
Definice €. 50.

Pocet online vypljcek e-knih. Pocet stazenych dokumentd, e-knih, do vlastniho
¢teciho zafizen na ,na pfedem stanovenou dobu.“ Na dobu urcitou®. Definice €. 51

Sloupec 31

Sloupec 32

Sloupec 33  Pocet online vypujcek e-audioknih — pocet stazenych dokument, e-audioknih, do

vlastniho zafizen na ,na pfedem stanovenou dobu.“ Na dobu ur€itou. Defi-
nice €. 51

IV. Meziknihovni vypujéni sluzba, vydavatelska ¢innost

V tomto oddile se eviduje pGjéovani dokumenta a jejich kopii mezi knihovnami v ramci me-
ziknihovnich vypujénich sluzeb (MVS) a vydavatelské aktivity knihovny. | tento oddil Ize vy-
pliiovat vZdy po jednom mésici, nebot knihovny si vedou podrobnéjsi evidenci,* z ni také
prebiraji udaje do jednotlivych sloupcl oddilu IV.

MVS v ramci statu — sloupce 34 a 35, Definice €. 54.

Sloupec 34  Pocet kladné vyfizenych poZzadavk( — uvede se pocet v§ech dokument(i nebo ko-
pii, které vykazujici knihovna zaslala jinym knihovnam na zakladé jejich pisem-
ného nebo elektronického pozadavku (za sledované obdobi). Knihovny pfenesou
udaj do tohoto sloupce z podkladové evidence. Definice €. 54.

Sloupec 35 Pocet kladné vyfizenych poZadavk( zaslanych jinym knihovnam. Pocet kladné vy-

fizenych pozadavkd, tj. pocet dokumentd a kopii nahradou za né, které vykazujici
knihovna obdrzela (byly ji ptij¢eny) z jinych knihoven, na zakladé pisemného nebo
elektronického pozadavku. Knihovny pfenesou udaj do tohoto sloupce z podkla-
dové evidence. Definice ¢. 54.

Sloupce 36 az 38 o vydavatelskych aktivitach knihovny.
Definice €. 61 + 63.

Sloupec 36  Pocet tituld neperiodickych publikaci — pocet vydanych neperiodickych publikaci
v tisténé i elektronické podobé. Vyda-li knihovna publikaci sou¢asné formou papi-
rovou i elektronickou, uvede se vydani jednoho titulu. Za nazev uvedte vydavani
obou forem. V fadku se uvede datum vydani (jméno publikace), popfipadé dalSi
dllezity udaj. Nevykazuji se dokumenty, které maji znaky vnitropodnikovych a ad-
ministrativnich dokument(, resp. nejsou-li opatfeny tirazi. Sloupec je rozdélen na
dvé ¢asti. V prvni uvedete pocet vydanych titulll a v druhé &asti velikost nakladu.
Definice €. 61.

Pocet tituld periodickych publikaci — po€et vydanych periodickych publikaci v tis-
téné i elektronické podobé. Vyda-li knihovna publikaci sou¢asné formou papirovou
i elektronickou, uvede se vydani jednoho titulu. V fadku uvedete datum vydani,
jméno publikace, pocet Cisel, popfipadé dalsi dilezity udaj. Za nazev uvedte vy-
davani obou forem. Nevykazuji se dokumenty, které maji znaky vnitropodnikovych

Sloupec 37



Sloupec 38

a administrativnich dokumentd, resp. nejsou-li opatfeny tirazi. Sloupec je rozdélen
na dvé ¢asti. V prvni uvedete pocet vydanych tituld a v druhé &asti velikost na-
kladu. Definice €. 62.

Pocet titultl elektronickych dokumentt — vykazuje se vydani elektronického doku-
mentu, viz definice, a to jak na pevném nosici, tak jen v ,pocitatové” podobé. Uva-
déji se stejné udaje jako v pfedeslych sloupcich. Definice €. 63.

V. Kulturni, vzdélavaci a ostatni akce pro verejnost

V oddile se sleduji kulturni, komunitni a vzdélavaci akce pro uZivatele i Sirokou vefejnost,
pofadané knihovnou, pfi¢emz se vykazuji i ty akce, které jsou pofadany i mimo prostory
knihovny. Sleduji se také ostatni akce pofadané v knihovné, jejichz hlavnim pofadatelem
neni knihovna.

Sloupec 39

Sloupec 40

Sloupec 41

Sloupec 42

Sloupec 43

Sloupec 44

Sloupec 45

Kulturni, komunitni nebo volno€asové akce pro vefejnost. Pocet vSech akci cel-
kem. Evidovany jsou v8echny fyzické i online (virtualni) kulturni, komunitni nebo
volno¢asové akce pro vefejnost. Soucet sloupci 40 + 41 v Oddile V.

Kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce pro verejnost (fyzické akce). — Pocet
akci. Evidovany jsou vSechny kulturni, komunitni nebo volnoasové akce. Porada-
li knihovna stejnou akci opakované v daném dni, pak uvede pocet téchto opako-
vani. Pofada-li knihovna stejnou akci v jiny den, pak ji eviduje znovu. Porada-li
knihovna cykly kulturnich komunitnich nebo volno¢asovych akci (napfiklad Lite-
rarni ¢tvrtky), nevykazuje cyklus jako celek, ale vykazuje vSechny akce daného
cyklu. Definice €. 57.

Online (virtualni) kulturni, komunitni a volnoCasové akce. PoCet akci. Evidovany
jsou akce za sledované obdobi. Pofada-li knihovna takové akce opakované v da-
ném dni, pak uvede pocet jejich opakovani. Pofada-li knihovna stejnou akci v jiny
den, pak ji eviduje znovu. Pofada-li knihovna cykly online akci, nevykazuje cyklus
jako celek, ale vykazuje vSechny akce daného cyklu. Definice €. 58

Kulturni, komunitni nebo volnoCasové akce pro verejnost — pocet fyzickych na-
v§tévnikl. Pocet navstévnikd vykazované akce (akci) v dany den. V pfipadé opa-
kovani akce v daném dni se pocty navstévnikl scitaji. Pocet u€astnikd cyklické
akce se vykazuje u kazdé dil&i akce a poéty se séitaji. Udaj ze sloupce 42 se pie-
nese do sloupce 7 (Navstévnici kulturnich, komunitnich nebo volno¢asovych akci)
odd. I. UZivatelé knihovny. Definice €. 27.

Online (virtualni) kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce. Poc¢et navstévniku.
Eviduje se pocet navstévnikl za sledované obdobi. V pfipadé opakovani akce
v daném dni se pocty navstévnika séitaji. Pocet ucastnikd cyklické akce se vyka-
zuje u kazdé diléi akce a poéty se séitaji. Udaj ze sloupce 43 se pfenese do
sloupce 9 (navstévnici online sluzeb virtualni navstévy) odd. I. Uzivatelé knihovny.
Metodika vykazovani poc¢tu navstévnikl online akci je dostupna na webové
strance Knihovnického institutu v oddile statistika: https:/ipk.nkp.cz/statistika-
pruzkumy-dokumenty/statistiky = Definice €. 28

Vzdélavaci akce pro vefejnost. PoCet vSech akci celkem. Evidovany jsou vSechny
fyzické i online (virtualni) vzdélavaci akce pro verejnost. Soucet sloupcti 45 + 46
v oddile V.

Vzdélavaci akce pro vefejnost (fyzické akce). PoCet akci. Evidovany jsou vSechny
vzdélavaci akce. Porada-li knihovna stejnou akci opakované v daném dni, pak
uvede pocet téchto opakovani. Opakuje-li knihovna jednorazovou akci v jiny den,
pak ji eviduje znovu. Pofada-li knihovna vzdélavaci cyklus, nevykazuje ho jako ce-
lek, ale vykazuje vSechny lekce daného cyklu (napf. pokud ma cyklus 15 lekci,
vykaze knihovna 15 akci). Definice €. 59.

Sloupec 46

Sloupec 47

Sloupec 48

Online (virtudlni) vzdélavaci akce pro vefejnost. PoCet akci. Evidovany jsou akce
za sledované obdobi. Pofada-li knihovna takové akce opakované v daném dni,
pak uvede pocet jejich opakovani. Pofada-li knihovna stejnou akci v jiny den, pak
ji eviduje znovu. Pofada-li knihovna cykly online akci, nevykazuje cyk-lus jako
celek, ale vykazuje vSechny akce daného cyklu. Definice €. 60.

Vzdélavaci akce pro vefejnost — pocet fyzickych tuc¢astnikl. Pocet navstévnikd vy-
kazované akce (akci) v dany den. V pfipadé opakovani akce v daném dni se pocty
navstévnika scitaji. Pocet ucastniku cyklické akce se vykazuje u kazdé dil¢i akce
a podty se séitaji. Udaj ze sloupce 47 se prenese do sloupce 8 (Navstévnici
vzdeélavacich akci.) odd. I. Uzivatelé knihovny. Definice €. 29.

Online (virtualni) vzdélavaci akce pro vefejnost. Poget navstévnikl. — Eviduje se
pocet navstévnikl za sledované obdobi. V pfipadé opakovani akce v daném dni
se pocty navstévniku scitaji. Pocet Ucastnikl cyklické akce se vykazuje u kazdé
dil&i akce a poéty se séitaji. Udaj ze sloupce 48 se prenese do sloupce 9 (na-
vs§tévnici online sluzeb virtualni navstévy) odd. I. Uzivatelé. Metodika vykazovani
poctu navstévniku online akci je dostupna na webové strance Knihovnického in-

stitutu v oddile statistika:  https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumen-
ty/statistiky  Definice €. 30.

VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér)
Sloupce 49 + 50 jsou urceny k evidenci pohybu vyménného fondu, resp. vyménnych
soubord. Vypliuji je jak knihovny, které soubory poskytuji, tak i knihovny, jimz jsou soubory
poskytovany.

Sloupec 49

Sloupec 50

Pocet svazkl (v poskytnutych souborech) — pocet svazkli (dokument(l) obsaze-
nych ve vSech souborech, které knihovna v dany den poskytla jinym knihovnam.

Pocet svazkll (v souborech) pujéenych od jinych knihoven — uvede se pocet

svazku (dokumentu) obsazenych ve vSech souborech, které knihovna v dany den
obdrzela od jinych knihoven. Udaj se pfenese z podkladové evidence.

Sloupce 51 az 53 jsou urceny pro evidenci profesniho vzdélavani odbornych zaméstnanc.

Sloupec 51

Sloupec 52

Sloupec 53

Profesni vzdélavani odbornych zaméstnancl knihovny. Pocet fyzickych osob
celkem k 31.12. Evidovani jsou vSichni odborni zaméstnanci knihovny, ktefi se ve
sledovaném obdobi vzdélavali. Definice 70 + 71

Profesni vzdélavani odbornych zaméstnancl knihovny. Pocet hodin celkem
k 31.12. Evidovan je celkovy pocet hodin vSech odbornych zaméstnancd
knihovny, ktefi se ve sledovaném obdobi vzdélavali.

Pocet odbornych zaméstnanc, ktefi spinili standard vzdélavani (fyzické osoby).
Evidovani jsou vsichni odborni zaméstnanci, ktefi ve sledovaném obdobi splinili
standard vzdélavani (48 nebo 8 /hod. rok na jednoho zaméstnance)
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni



https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky
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3. POKYNY PRO VYPLNOVANi JEDNOTLIVYCH UKAZATELU VYKAZU O KNIHOVNE ZA ROK 2025
KULT (MK) 12-01

Roéni vykaz o knihovné Kult (MK) 12-01 vyplriuji vSechny knihovny v papirové ® nebo elek- Udaje prevezmete zevidence knihovniho fondu — pfirtistkového seznamu, seznamu
tronické podobé. Vykaz ma devét oddilt. Pokud se u vykazujici knihovny néktera z €innosti ubytkl, z evidence dochazejicich periodik, popfipadé dalSich evidenci budovani (spravy)
nevyskytuje, vypIni se pfislusny fadek (pole) nulou. knihovnich fondu.
Podkladem pro vyplnéni vykazu je pfedevsim Denik knihovny, z néhoZ se Serpaji tdaje do R. 0101 —stav k 31. 12. pfede$lého roku, tzn. udaj uvedeny ve vykaze za predesly rok
oddilu Il. UZivatelé, IIl. Vyptjeky, IV. Dal$i udaje a oddilu V. Elektronické sluzby. Do oddilu (Kult . 0102). Do stavu KF se nezapocitavaji vyménné soubory.
I. Knihovni fond jsou pFebirany udaje z prirtstkovych a tbytkovych seznamd, seznamti do- R. 0102 — ,stav knihovniho k 31. 12. vykazovaného roku“. R. 0102 = souétu (¥) fadkd 0103 az
chazejicich periodik a dalich evidenci, které si knihovna dle svého uvazeni a potieb vede. 0113. (nezapomenout pficist i pfiristky a odecist ubytky v ¥. 0103 az 0113).
Udaje do oddilli vykazu Ize piebirat i z elektronické formy evidenci (statistik), vede-li je Kontrola sprévnosti: R. 0102= souétu (3) F. 0101 + F. 0116 — . 0117 +F. 0118
knihovna. Zdrojem tdajt do oddilu VI. Pracovnici jsou Gidaje z personaini agendy. Podklady - F. 0119.
pro vypInéni oddilu VII. PFijmy, resp. vynosy a oddilu VIII. Vydaje, resp. naklady jsou Ucéetni R. 0103 az 0113 Udaje z evidence stavu KF k 31. 12. vykazovaného roku (pfirtistkové a tbyt-
evidence, vykaz zisku a ztraty a rozvaha.® ) kové seznamy). '
Identifikacni udaje o zpravodajské jednotce se uvadi dle skute¢nosti v jednotlivych kolon- R.0114 - ,,Pgéet ex‘?”,‘p'ém tit.u“? (;lOChéZ?jiCiCh EJ'eI’i.(?dik". Udaj z evidence dochazejicich peri-
kach: ) odik. Duplikaty (multiplikaty tituld se pocitaiji).

R. 0115 — ,Pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru“. Uvede se podle skute¢nosti. (1 m po-

Nézev zpravodajské jednotky (ZJ) — knihovny v€etné nazvu obce/mésta plisobeni lice = cca 3035 k. j.). Vymé&nné soubory se nezapoditavaj.

ICO a Evidenni &islo knihovny (udélené MK CR, bez lomitka a roku) R. 0116 — PrirGstky“. Udaj ze seznamu pfirdstk(l. Poget véech pfirastkii za vykazovany rok
Adresa v knihovnich jednotkach. Vede-li knihovna vice pfirlstkovych seznamu, pak soucet
Telefon v8ech v nich nové zaevidovanych dokumentu za vykazovany rok v knihovnich jednot-
Kraj kach.

R. 0117 — ,Ubytky“. Udaj ze seznamu Ubytkid. Uvede se podet véech Ubytkil za vykazovany

www stranky ZJ (zpravodajské jednotky) rok v knihovnich jednotkéch.

Zfizovatel/zakladatel (jméno, nazev) — vyplni se v plném znéni, nikoliv ve zkratkach
Velikost obsluhované populace — viz Definice €. 2, idaje o poctu obyvatel jsou dostupné

z Udaje ptevezmete z Deniku knihovny (DK), oddilu |. UZivatelé, z posled-

https://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v- , v s v . « L .
obcich.aspx?a=Y 2hudW09MQ%3D%3D niho fadku ,Celkem od zacatku roku®, nebo z elektronické evidence.

Il. Uzivatelé

Pravni forma zpravodajské jednotky — zakrouzkuje se z uvedenych moznosti odpovidajici

A " - . . I DY R. 0201 = Sloupec 1 DK ,Registrovani uZivatelé ve sledovaném obdobi“. Uvedou se v&ichni
pravni forma (Ize zjistit ve zfizovaci — zakladaci listiné ¢i u provozovatele).

. . registrovani uzivatelé (tj. ¢tenafi), jejichz registrace byla platna ve vykazovaném roce.
Bezbariérovy pfistup (oznacte X) zda ANO ¢&i NE. Pti opakované registraci béhem vykazovaného roku se zapocitava pouze jedna regis-
trace v daném roce. Viz Definice €. 21

l. Knihovni fond y N . R e
R. 0202 = Sloupec 2 DK ,z toho (z . 0201) uZivatelé registrovani online®, z ¥. 0201 se uvedou

Vykazuje se celkovy stav knihovniho fondu podle druhi dokumentd ke konci sledovaného vsichni nové registrovani uzivatelé online. Viz Definice ¢. 24

obdobi, tj. pocet Fadné zaevidovanych knihovnich jednotek, které jsou soucasti knihovniho R 0203 = Sloupec 3 DK ,z toho (z F. 0201) registrovani uzivatelé do 15 let*, z ¥. 0201 se uvedou
fondu. Stav knihovniho fondu je vysledkem ,pohybu knihovnich fondd*, a to: v8ichni nové registrovani uZivatelé (Gtenafi) mladsi 15 let. Viz Definice €. 23

Stav na konci minulého roku (R. 0101) + pfiristek ve sledovaném roce (R. 0116) - [minus] R. 0204 = Sloupec 4 DK ,Navstévnici celkem®. Souget vSech navstévnikd, ktefi toho dne
abytek ve sledovaném roce (R. 0117) = stav na konci sledovaného (vykazovaného) roku knihovnu fyzicky navstivili a vSech navstévniku online sluzeb, tzn. virtualnich navstév-
(R 0102) nikd. R. 0204= . 0205 + . 0209. Definice ¢. 25, 26 a 31

R. 0205 = Sloupec 5 DK ,Navstévnici knihovny (fyzické navstévy, (soudet i. 0206 az 0208)".
Pocet vSech navstév fyzickych osob, které za vykazovany rok knihovnu osobné na-
vstivily, aby vyuzily sluzeb knihovny. Viz Definice €. 26

5 https://www.nipos-mk.cz 6 Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Géetnictvi,
ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky., které jsou Uzemnimi samospravnymi
celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu, v platném znéni.
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. 0206 = Sloupec 6 DK ,navstévnici ptjcoven a studoven® Pocet navstévnikl pujcoven a stu-

doven (z celkového pocétu fyzickych navstévnikl v . 0205). Definice €. 26

. 0207 = Sloupec 7 DK ,navstévnici kulturnich, komunitnich a volno¢asovych akci pro verej-

nost v€etné téch, kde knihovna neni hlavni pofadatel”. Po¢et navstévnikd vSech vzdé-
lavacich akci, které pofadala knihovna nebo jina organizace ve spolupraci
s knihovnou (z celkového poétu fyzickych navstévnikd v . 0205). Definice €. 27

. 0208 = Sloupec 8 DK ,navstévnici vzdélavacich akci“. Pocet navstévniku vSech vzdélava-

cich akci pro vefejnost, které poradala knihovna nebo jina organizace ve spolupraci
s knihovnou. (z celkového poctu fyzickych navstévnikd v R. 0205). Definice ¢. 29

. 0209 = Sloupec 9 DK ,Navstévnici online sluzeb (virtualni navstévy)®, soucet f. 0504 + 0507

+ 512 + 513 Definice €. 31. Tento Udaj je souctem udaju z oddilu Ill. Elektronické
sluzby, sloupci 28+29 (viz téZ Definice €. 44) a z oddilu V. Kulturni a vzdélavaci
akce, sloupctli 42+43 (viz téZ definice 58 + 60).

Vypuijéky
Udaje prevezmete z Deniku knihovny, oddilu Il. Sluzby uZivateltim — vyp(ij¢ky nebo ze sta-

tistiky vypujéek pouzivaného automatizovaného knihovniho systému. PROLONGACE se
NEEVIDUJI.

. 0301 = Sloupec 10 DK Vypujcky celkem (fyzické + online, ¥. 0302 + 0510+ 0511)
. 0302 = Sloupec 11 DK ,Primarni vypuijcky fyzickych dokumentt celkem” (soucet f. 0303 az

. 0316). Uvede se celkovy pocet primarnich vypujéek jednotlivych druhi dokument
uvedenych v fadcich 0303 az 0316. Zapocitavaji se vSechny evidované absenéni
a prezencni vypujcky. Definice €. 32, 34 az 40.

. 0303 = Sloupec 12 DK - v§echny evidované primarni absenéni a prezencni vypljcky nauéné

literatury dospélym uzivatelim (knihy), z ¥. 0302. Definice ¢. 36.

. 0304 = Sloupec 13 DK — v8echny evidované primarni absenéni a prezenéni vypujcky krasné

literatury dospélym uzivateliim (knihy), z ¥. 0302. Definice ¢. 37.

. 0305 = Sloupec 14 DK — v8echny evidované primarni absencni a prezencni vypljcky nau¢né

literatury détem (knihy), z F. 0302. Definice &. 38.

. 0306 = Sloupec 15 DK- vSechny evidované primarni absenéni a prezenéni vypujcky krasné

literatury détem (knihy), z . 0302. Definice €. 39.

. 0307 = Sloupec 16 DK — v8echny evidované primarni absenéni a prezenéni vypujcky peri-

odik, z f. 0302. Definice ¢. 17 a ¢. 40.

. 0308 = Sloupec 17 DK — v§echny evidované primarni absencni a prezenéni vypuijcky histo-

rickych dokumentu, z ¥. 302. Definice €. 8.

. 0309 = Sloupec 18 DK — vSechny evidované primarni absencni a prezenéni vypujcky mikro-

grafickych dokument(, z ¥. 302. Definice €. 9.

. 0310 = Sloupec 19 DK — vSechny evidované primarni absenéni a prezenéni vypuijcky karto-

grafickych dokument, z f. 302. Definice €. 10.

. 0311 = Sloupec 20 DK - vSechny evidované primarni absenéni a prezenéni vypujcky tisté-

nych hudebnin, z ¥. 302. Definice €. 11.

. 0312 = Sloupec 21 DK —vSechny evidované absencni a prezenéni vypujcky zvukovych do-

kumentd, z f. 302. Definice ¢. 12.

. 0313 = Sloupec 22 DK — vSechny evidované primarni absenéni a prezencni vypuljcky zvu-

kové obrazovych dokumentt, z . 302. Definice €. 13.

. 0314 = Sloupec 23 DK - v8echny evidované primarni absencni a prezenéni vypuljéky obra-

zovych dokumentd, z f. 302. Definice €. 14.

R.

R.

R.

0315 = Sloupec 24 DK — vSechny evidované primarni absencni a prezenéni vypujcky elek-
tronickych dokumentd, z f. 302. Definice €. 15.

0316 = Sloupec 25 DK — v§echny evidované primarni absenéni a prezenéni vypujcky jinych
dokumentd, tj. takovych, které nelze z hlediska druhu dokumentd zaradit mezi vyse
uvadéné, z f. 302. Definice €. 16.

0317= Sloupec 26 DK — z . 0302 vSechny evidované prezencni vypujcky, z f. 302. Defi-
nice €. 34.

v s s

IV. DalSi udaje

pURP

Udaje ptevezmete z Deniku vefejné knihovny, oddilti IV. Meziknihovni vyptjéni sluzba, vy-
davatelska cinnost, VI. Aktivity pro knihovny a provozovatele, regiondlni funkce (vybér)
a dalSich evidenci, které si knihovny vedou. Né&které fadky podle skute¢nosti k 31. 12. vy-
kazovaného roku.

Meziknihovni vypUjéni sluzba v ramci statu se uvadi v fadcich 0401 az 0402.

. 0401 = Sloupec 34 DK — pocet kladné vyfizenych pozadavkl. Definice €. 54
. 0402 = Sloupec 35 DK — pocet kladné vyfizenych pozadavki.

Do fadka 0403 a 0407 se uvedou udaje o vyménnych fondech v ramci RF z oddilu VI. Akti-
vity pro knihovny a provozovatele, regionalni funkce (vybér) + profesni vzdélavani odbor-
nych zaméstnancu a podkladové evidence, které si knihovny o RF vedou.

R. 0403 = Sloupec 49 DK — Pocet svazkd, tj. pocet vSech dokumentl ve v§ech souborech po-
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skytnutych jinym knihovnam.

. 0404 = Sloupec 50 DK — Pocet svazkd, tj. pocet vSech dokumentl ve vSech souborech od

jinych knihoven.

. 0405 = Sloupec 51 DK — Pocet odbornych zaméstnanct (fyzické osoby), ktefi se profesné

vzdélavali v daném roce. Definice ¢. 70 a €. 71.

. 0406 = Sloupec 52 DK — Pocet hodin celkem, kdy se odborni zaméstnanci profesné vzdéla-

vali. Definice €. 70 a 71.

. 0407 = Sloupec 53 DK — Odborni pracovnici (fyzické osoby), ktefi splnili standard vzdélavani

(48 nebo 8 hod./rok na jednoho zaméstnance). Definice €. 70 a €. 71

Do fadku 0408 az 0412 uvedete Udaje z oddilu V. Kulturni a vzdélavaci akce pro vefejnost,
a to jen ze sloupct o poctu akci.

. 0408 = Sloupec 39 DK — Pocet kulturnich, komunitnich nebo volnoasovych akci pro verej-

nost celkem. Definice ¢. 59 a 60

. 0409 = Sloupec 41 DK — Pocet online (virtualnich) kulturnich, komunitnich nebo volno¢a-

sovych akci pro vefejnost. Definice €. 58

. 0410 = ze sloupce 44 DK — Pocet vzdélavacich akci pro vefejnost celkem. Definice €. 59

a 60.

. 0411 = Sloupec 46 DK — Pocet online (virtualnich) vzdélavacich akci pro vefejnost. Defi-

nice ¢. 60

. 0412 = ze sloupce 44 a 46 — PocCet vzdélavacich akci v oblasti informacnich a komunikac-

nich technologii (ICT) z po¢tu vzdélavacich akci pro vefejnost, tzn. z R. 0410 a
R. 0411

Radky 0413 aZ 0417 se vypliuji udaji o vydavatelské &innosti knihovny. Udaje preberete
z oddilu IV. MVS a vydavatelska ¢innost.

. 0413 = Sloupec 36 DK — Pocet vydanych titul(i neperiodickych publikaci Definice ¢. 61.
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R.0414= Sloupec 36 DK — Uvede se soucet nakladd jednotlivych vydanych tituld uvedenych
vR. 0413 .

R. 0415 = Sloupec 37 DK — Poget vydanych titul(i periodického tisku. Definice &. 62.
R.

0416 = Sloupec 37 DK — Uvede se soucet nakladu jednotlivych vydanych tituld uvedenych
v R. 0415

R. 0417= Sloupec 38 DK — Poget titulll vydanych elektronickych dokumentd. Definice ¢&. 63.
Radky €. 0418 az 0423 se vyplni dle skuteénosti ve vykazujici
knihovné k 31.12.

. 0418= Plocha knihovny pro uzivatele v m2. Definice €. 66.

. 0419= Pocet studijnich mist k 31. 12. Definice €. 64

. 0420 = Pocet pocitacl pfipojenych na internet pro uzivatele k 31.12. Definice €. 65.
. 0421= Pfipojeni Wi-Fi v prostorach knihovny pro uZivatele.

. 0422 = Poskytujete uzivatelim kopirovaci sluzby? Zaskrtnéte dle skute¢nosti, bez ohledu na
to, zda je kopirovani zpoplatnéno &i ne.
. 0423= Pocet hodin pro vefejnost tydné. Definice € 69 a poznamka pod ¢arou ve vykaze Kult.
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. Elektronické sluzby knihovny
Udaje prevezmete z Deniku knihovny, oddilu III. Elektronické sluzby nebo p¥imo ze statistik,
které jsou soucasti Vami uzivanych automatizovanych knihovnich systému a dalSich SW
a dle skutecnosti v knihovné.

. 0501 = Webova stranka knihovny. Zaskrtnete dle skute¢nosti. Definice €. 41.

. 0502 = Elektronicky katalog knihovny na internetu. Zaskrtnete dle skutecnosti. Definice €. 43.

. 0503 = Sloupec 27 DK — Pocet navstév webové stranky knihovny (za sledované obdobi).
Definice ¢. 41 a 42.

. 0504 = Sloupec 28 DK — Pocet vstupu do elektronického katalogu a elektronického vypujc¢-
niho protokolu. Definice €. 43 a 44.

. 0505 = Pocet vlastnich specializovanych databazi. Uvede se dle skute¢nosti.
. 0506 = Pocet licencovanych elektronickych informacnich zdroju“. Uvede se dle skute¢nosti.
Definice ¢ 47.

. 0507 = Sloupec 29 DK Pocet vstupu do elektronickych informacnich zdrojii a databazi cel-
kem (vlastni i licencované). Definice €. 47 a 48.
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. 0508 = Sloupec 30 DK — Pocet zobrazenych nebo stazenych digitalnich dokumentt. Defi-
nice €. 49.

. 0509 = Sloupec 31 DK — Pocet stazenych digitalnich dokumentt k dlouhodobému uziti. Defi-
nice €. 50.

. 0510 = Sloupec 32 DK — Pocet online vypUjcek e-knih. Definice ¢. 51.

. 0511 = Sloupec 33 DK — Pocet online vypujéek e-audioknih. Definice ¢. 51.

. 0512 = Sloupec 43 DK — Navstévnici online (virtualnich) kulturnich, komunitnich nebo volno-

A A A

Casovych akci. Definice €. 28.
R 0513 = Sloupec 48 DK — Navstévnici online (virtualnich) vzdélavacich akci. Definice &. 30.

" Definice vykazovanych poloZek z oblasti hospodafeni a pro tento statisticky Gi¢el budou uvedeny
na webu KI NK CR.
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VI. Zaméstnanci

Pocty zaméstnancll se uvadéji v celoroénim priiméru evidenéniho po¢tu zaméstnancu pre-
pocteném na plné zaméstnané. Uvede se podle skuteCnosti za vykazovany rok. Defi-
nice €. 72a73 a74.

. 0601 = Zaméstnanci v pracovnim poméru (fyzické osoby) k 31.12. Definice €. 68.
. 0602 = Pocet zaméstnanctl (prepocteny stav). Definice €. 69
. 0603 = z . 0601 VS knihovnického sméru. (pfepoéteny stav).

0604 = z t. 0601 VOS knihovnického sméru. (pfepoéteny stav).
0605 = z . 0601 VS ostatni. (pfepoéteny stav).

0606 = z . 0601 VOS ostatni (pfepoéteny stav).

0607 = z . 0601 SS knihovnického sméru (pfepoéteny stav).

. 0608 = z F. 0601 SS ostatni (pfepoéteny stav).
. 0609 = z F. 0601 ostatni zaméstnanci (tj. neuvedeni v fadcich 0603 az 0608).
. 0610 = Pocet osob pracujicich na zakladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pra-

covni pomér (DPP, DPC). Uvede se podet fyzickych osob bez ohledu na podet uza-
vienych dohod. Definice €. 77 a 78.

. 0611 = Poget hodin odpracovanych osobami na zakladé DPP, DPC, Uvede se podet odpra-

covanych hodin celkem.

.0612=0soby v jiném nez pracovnépravnim vztahu (OSVC, smlouvy o dilo aj.)

POZNAMKA: Vztahuje se na osoby pracujici na zakladé né&jakého typu smlouvy
(licen¢ni smlouvy, smlouvy o spolupraci, smlouvy o dilo, pfikazni smlouvy aj.),
zahrnuty jsou také osoby samostatné vydéle¢né &inné. Vztahuje se pouze na smluvni
vztahy s fyzickymi osobami, vyjma vztah( pracovné pravnich. Nezahrnuje sluzby
pravnickych osob. Definice €. 79.

. 0613 = Pocet hodin odpracovanych osobami v jiném nez pracovnépravnim vztahu. Uvede se

pocet hodin odpracovanych celkem.

. 0614 = Pocet dobrovolnych pracovnikud. Vyplni se dle skute¢nosti ve vykazujici knihovné za

vykazované obdobi. Uvadi se pocet fyzickych osob. Definice €. 72.

. 0615 = Pocet hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky celkem za vykazované obdobi.

VyplIni se dle skute€nosti ve vykazujici knihovné za vykazované obdobi. Defi-
nice €. 73.

VII. Pfijmy, resp. vynosy

R.

Definice ¢. 82—118 se vztahuji k vykazovani udajd o hospodareni. Oddily VII. a VIII. Oddily
vyplfiuji vSechny knihovny dle skuteénosti. Udaje se ziskaji z Vykazu zisku a ztraty sesta-
veného k 31.12. b. r., a analytického u¢tovani, resp. platné smérné uctové osnovy, vyhlaska
€. 410/2009 Sb., v platném znéni.

Podklady ziskate na ekonomickém oddéleni (Useku) knihovny nebo v ekonomickém oddé-
leni (Useku) zfizovatele (obecni, méstsky urad). 7.
0701= Definice €. 80 — Trzby za vlastni vykony (vyrobky, sluzby) a za zbozi.

Vynosy z vlastnich vykonl a zbozi (4ctova skupina 60). Z hlavni i hospodarské cin-
nosti.



Pl

. 0702 = Definice &. 81 — z R. 0701 — Vynosy (pfijmy) z hlavni &innosti.

Z R. 0701 pouze vynosy (pfijmy) z hlavni innosti, t;. ponizené o pfijmy z hospodarske
¢innosti. Nema-li knihovna hospodarskou €innost, R. 0702 se rovnha R. 0701.

. 0703 = Definice €. 82 — Prispévky, dotace a granty ze statniho roz-poctu.

V jedné ¢astce se uvadi soucet vSech prispévku, dotaci a grantd, subvenci, nena-
vratné finanéni vypomoci, podpor, penéznich dard na provoz knihovny ze statniho roz-
poctu, tj. z ministerstev a jinych subjekta statu, (Ucet 67).

. 0704 = Definice ¢. 83 — Prispévky, dotace a granty z rozpoctu kraje.

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévkl, dotaci a grantll na provoz knihovny
z rozpoctu kraje. (U¢. 67).

. 0705 = Definice ¢. 84 — Prispévky, dotace a granty z rozpo¢tu obce.

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévkl, dotaci a grantll na provoz knihovny
z rozpoctu obce. (Ucet 67).

. 0706 = Definice €. 85 — Prispévky, dotace a granty na provoz od ostat-nich subjektu.

V jedné ¢astce se uvadi soucet vSech prispévkl, dotaci a granti na provoz knihovny
ziskanych od jinych subjektl, nez je stat, kraj a obec. (Ucet 672).

. 0707 = Definice ¢. 86 — Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahra-nici.

V jedné Castce se uvadi soucet vSech pfispévki, dotaci a grantd na provoz knihovny
ziskanych od zahraniénich subjektd.

. 0708 = Definice &. 87 — z R. 0707 Pfispévky, dotace a granty na pro-voz z fondi EU.

V jedné Eastce se uvadi soucet vSech dotaci, pfispévkl a grantd na provoz knihovny
ziskanych z fondl EU z celkové ¢astky ziskané ze zahrani€i, tj. z . 0707 viz definice
€. 88 (uctova skupina 67).

R. 0709 = Definice &. 88 — Dary a sponzorské prispévky.

V jedné ¢éastce se uvadi soucet vSech darl. Sponzorsky prispévek uvadét jen v pfipadé, Ze neni
vazan na protisluzbu a chapan jako platba za jeji poskytnuti (reklama).

R. 0710 = Definice &. 89 — Ostatni provozni vynosy vyse neuvedené.

Souget véech ostatnich vynos(i vy$e neuvedenych (v Fadcich 0701 az 0709) U&tové
skupiny 64, 66.

. 0711 = Definice €. 90 — Prijmy (vynosy) celkem.
R. 0711= souget (¥) R. 0701 + R. 0703 az R. 0707+ R. 0709+ R. 0710.
Soucet Uctd tfidy 6... za hlavni i hospodaFskou ¢innost.

. 0712 = Definice ¢. 91 — Dotace a granty na investice ze statniho roz-poctu.

Soucet vSech dotaci a grantl na investice ze statniho rozpoctu, tj. ministerstev a ji-
nych subjektd statu.

. 0713 = Definice €. 92 — Dotace a granty na investice z rozpoctu kraje.
Soucet vSech dotaci a grantl na investice z rozpoctu kraje.

. 0714 = Definice ¢. 93 — Dotace a granty na investice z rozpoctu obce.
Soucet v8ech dotaci a grant( na investice z rozpoétu obce.

. 0715 = Definice ¢. 94 — Dotace a granty na investice od ostatnich sub-jekt.

Soucet vSech dotaci a grantdl na investice ziskanych od jinych subjektu, nez je stat,
kraj nebo _obec, tj. neuvedenych v polozkach dle definic €. 93, 94, 95 (tj. v R. 0712,
R. 0713, R. 0714).

. 0716 = Definice €. 95 — Dotace a granty na investice ze zahrani¢i.
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Soucet vSech dotaci a grantd na investice ziskanych od zahrani¢nich subjektd (véetné
fondu EU).

. 0717 = Definice é. 96 — z R. 0716 — Dotace a granty na investice z fondd EU.

Z &astky uvedené v definici €. 95 (tj. v Kult R. 0716) se uvedou pouze dotace a granty
na investice z fond EU.

. 0718 = Definice ¢. 97 — Dotace a granty na investice celkem.
R. 0718 = soudet (3) R. 0712 + R. 0713 + R. 0714 + R. 0715 + R. 0716.

Soucet v8ech dotaci a grant(, které knihovna ziskala za vykazované obdobi. Je sou¢-
tem ¢astek uvedenych v definicich ¢. 93 az 97.

(Kult R. 0718= soudet fadktl R. 0712 aZ R. 0716).

Pl

P

VIIl. Vydaje, resp. naklady
— vyplfuji vSechny knihovny, pfedevsim pak ZKNP povinné vyplni ¥. 0808 az 0810, byt by
byl udaj nula.
Pozn. k definicim dale. R. 0801 aZ R. 0815 se tykaji neinvestiénich nakladd, a to neinves-

tinich nakladt na hlavni i hospodaFskou &innost. Investiéni vydaje se vykazuiji v R. 0817.
Celkové naklady pouze na hlavni innost se uvedou v R. 0816, a jsou sou&asti R. 0815.

Pl

. 0801 — Spotieba materialu energie, zbozi a sluzeb.

Veskeré vydaje na material, energie a sluzby, v€etné pofizeni knihovniho fondu a na-
kupu licenci na informaéni zdroje. (U¢tova skupina 50 a 51 ev. dalSi pouzité ucty).

. 0802 = Z vydaja z . 0801 (Definice €. 98) Vydaje knihovny na najmy.
. 0803 = Osobni naklady.
R. 0803 = soucet (3) . 0804 az 0807.
Uétova skupina 52 Dle Smérné Giétové oshovy do osobnich naklad pati:

pURP

Uget 521 mzdové naklady (mzda, plat, OON)
524  zakonné socialni pojisténi
525 jiné socialni pojisténi
527  zakonné socialni naklady
528 jiné socialni naklady

Pl

. 0804 — Mzdy (resp. platy).

Uvede se celkova vy$e mzdovych nakladd, resp. prostfedkd vyplacenych mezd/platd
(zejména soucet — tarifni plat, pfiplatek za vedeni, osobni pfiplatek, pfiplatek za pre-
sCas, pfiplatek za praci v sobotu a nedéli, odména) a nahrady mzdy za do¢asnou pra-
covni neschopnost. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice €. 101.
(ucet 521). (z Kult F. 0803).

. 0805 — Ostatni osobni naklady.

Uvedou se &astky vyplacené na dohody o provedeni prace, dohody o pracovni
¢innosti, a autorské honorare. je soucasti celkové Castky osobni naklady viz
definice ¢. 102 (resp. z Kult R. 0803).

. 0806 — Naklady na zdravotni a socialni pojisténi.
Presnéji: naklady na zakonné socialni pojiSténi. uvede se Castka zaplacena za-
méstnavatelem na zakonné socialni pojisténi. je soucasti celkoveé Castky osobni
naklady viz definice €. 100 a Kult R. 0803. (ucet 524).

. 0807 — Zakonné socialni naklady.
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Uget 527 obsahuje naklady podle § 24, odst. 2 pism. j zakona o dani z pfijmu, pokud
se na pfislusnou ucetni jednotku vztahuji podle jiného pravniho pfedpisu (zejména
naklady na pracovni a socialni podminky, naklady na bezpec€nost a ochranu zdravi pfi
praci, pracovné lékarské sluzby, naklady na odborny rozvoj zaméstnancu, zavodni
stravovani), v€etné pfidélu do fondu kulturnich a socialnich potfeb. Je soucasti cel-
kové &astky Osobni naklady viz definice €. 100 a Kult R. 0803.

. 0808 — Naklady na pofrizeni knihovniho fondu celkem.

Castka z fadku Kult 0801. Souhrn veskerych vydaj za véechny dokumenty zakou-
pené knihovnou bé&hem sledovaného roku do knihovniho fondu, na vyménu doku-
ment(, naklady na nakup periodik, pfedplatné periodik a pofizeni licenci na elektro-
nické informacni zdroje. Pfi¢emz licence mohou byt u¢tovany i na uctu 518 a 549.

. 0809 — Nakup a predplatné periodik.

Z celkové &astky na pofizeni knihovniho fondu definice €. 106 (Kult R. 0808) se
uvede pouze Castka na pofizeni periodik.

. 0810 — Nakup a pofizeni licenci na elektronické zdroje.

Naklady na uhradu licenci na elektronické informacni zdroje. Uvadi se z celkove
¢astky na pofizeni knihovniho fondu definice €. 107 (Kult R. 0808). Uty 518 a 549.

. 0811 — Dané a poplatky (bez dané z prijmu).

Souhrn ¢astek za dané silni¢ni, z nemovitosti, ostatni dané a poplatky ... (U¢tova sku-
pina 53).

. 0812 — Dan z pfijma.

Uétova skupina 59.

. 0813 — Odpisy dlouhodobého majetku.

VEetné nakladud z pofizeni drobného dlouhodobého majetku (uct. sk. 55).

. 0814 — Ostatni provozni naklady vyse neuvedené.

Vyse neuvedené ostatni naklady z €innosti a finanéni naklady (zejména z ucet. sk.
55).

. 0815 — Vydaje (naklady) celkem.

Uvede se soudet ¢astek z radkd Kult 0801 + ¥. 0803 + . 0811 az . 0814.
(R. 0815 = soucet (3) F. 0801 + 0803 + 0811 + 0812 + 0813 + 0814.)

. 0816 — Vydaje na hlavni ¢innost.

Z ¢astky Vydaje (naklady) celkem (. 0815) se uvedou pouze vydaje na hlavni ¢innost.
Viz téz z Vykazu zisku a ztraty — Naklady celkem, ze sloupce Na hlavni ¢innost.

. 0817 — Investi€ni vydaje (na hmotny a nehmotny majetek) celkem.

R. 0817 = soudet (¥) F. 0818 + 0819.

Uvede se soucet investi¢nich vydaju za hmotny majetek (definice €. 115) a nehmotny
majetek (definice €. 116), tzn. soucet fadkl Kult R. 0818 a R. 0819.

. 0818 — Vydaje na hmotny investi¢ni majetek.

Vydaje na majetek, jehoz vstupni cena je vy$Si nez 80 000 K& a provozné technické
funkce delSi nez jeden rok. Je sou&asti ¢astky v Kult ¥. 0817.

. 0819 — Vydaje na nehmotny investic¢ni majetek.

Doba pouzitelnosti del$i neZ jeden rok. je soucasti celkové ¢astky v Kult R. 0817.



POMOCNA METODIKA PRO VYPLNOVANI ODDILU VIl A VIII

zejména pro neprofesionalni a malé profesionalni knihovny (postup vyplnovani):

1. Krok: za¢néte u vydajl tzn. oddilem VIil.
(Fadky zacinajici ¢islem 08)

R 0808 - Naklady na pofizeni knihovniho fondu celkem = Souhrn veskerych vydajti za véechny
dokumenty zakoupené knihovnou béhem sledovaného roku do knihovniho fondu, na
vyménu dokumentt, naklady na nakup periodik, pfedplatné periodik a pofizeni licenci
na elektronické informacni zdroje (e-knihy a e-audioknihy, které se UcCtuji jako sluzba).
Nezapomerite na spolecenskeé hry, CD.

Pokud nakupujete knihovni fond jako povérena knihovna do stalého/lkmenového fondu
nékteré obsluhované knihovny/obce, tak tyto naklady/penize se do tohoto fadku
neuvadéjte.

0809 — Nakup a predplatné periodik = z celkové €astky na pofizeni knihovniho fondu uvedete
jen naklady na Casopisy/periodika.

0810 — Nakup a pofizeni licenci na elektronické zdroje = ndklady na elektronické databaze u téch
knihoven, které si je kupuji. Do tohoto fadku uvedete také naklady na e-knihy a e-
audioknihy nakoupené prostfednictvim spolec¢nosti Palmknihy.

0804 — Mzdy, respektive platy = uvedete celkovou vySi mzdovych nakladd, resp. prostfedkd
vyplacenych mezd/platl (zejména soucet: tarifni plat, pfiplatek za vedeni, osobni
priplatek, pfiplatek za presCas, pfiplatek za praci v sobotu a nedéli, odména)
a nahrady mzdy za do€asnou pracovni neschopnost.

0805 — Ostatni osobni naklady = uvedete ¢astky vyplacené na dohody o provedeni prace,
dohody o pracovni €innosti, a autorské honorafre.

0806 — Naklady na zdravotni a socialni pojisténi = uvedete ¢astku zaplacenou zaméstnavatelem
na zékonné socialni pojisténi.

0807 — zakonné socialni naklady = do tohoto fadku nezapomerite uvadét: stravenky, pfidél do
FKSP nebo socialniho fondu a pojistné za zaméstnance.

0803 — Osobni naklady = secet fadkl 0804 + 0805 + 0806 + 0807

0801 — Spotfeba materialu, energie, zbozi a sluzeb = zde uvedete veskeré vydaje na material,
energie a sluzby, véetné nakladd na pofizeni knihovniho fondu a nakupu licenci na el.
informacni zdroje, ale i veSkeré opravy, ...a nezapomerite na granty a jiné dotace = to
znamena celkovou ¢astku na projekt (dotace i spoluuc¢ast).

Pokud jste povérena knihovna vykonem regionalnich funkci a nakupujete knihy
obsluhovanym knihovnam do jejich stalého/kmenového fondu, tak je do tohoto radku
neuvadéjte! Dale do tohoto fadku nepatfi penize/naklady na investi€ni véci, ty patfi
jinam!

0802 na tento fadek se uvadi najmy, které knihovna plati jinym organizacim

0811 — Dané a poplatky

0812 — Dan z pFijmu

0813 — Odpisy dlouhodobého majetku

0814 — Ostatni provozni naklady vyse neuvedené = do tohoto fadku uvadéjte: cestovné, naklady
na reprezentaci, poplatky za rozmnozeniny a hudebni produkce.

0815 — Vydaje(naklady) celkem = Soucet fadkd: 0801 + 0803 + 0811 az 0814

0816 — z radku 0815 vydaje na hlavni €innost. Tzn. naklady vynalozené pfimo na hlavni ¢innost
knihovny (€innost, kvuli které byla knihovny zaloZena).

2. Krok: prejdéte na prijmy tzn. oddil VII.
(radky zacinajici ¢islem 07).
Knihovny, které nemaji pravni subjektivitu opisi radek 0815 do radku 0711.
Knihovny s pravni subjektivitou se timto pravidlem nefidi.

0701 — Trzby za vlastni vykony (vyrobky, sluzby) a za zbozi = uvedete vSechny pfijmy, které
ziskate.

Knihovny povérené vykonem regionalnich funkci, které pro obsluhované knihovny
nakupuji do jejich stalého/lkmenového fondu, odectou/neuvadi penize na
knihy/knihovni jednotky, které obce/zirizovatelé konkrétnich obsluhovanych knihoven
na nakup poslaly.
0702 —  zadku 0701 vynosy (pfijmy) z hlavni €innosti = z fadku 0701 pouze vynosy (pfijmy)
z hlavni Cinnosti, tj. ponizené o pfijmy z hospodarské cinnosti. Nema-li knihovna
hospodafskou €innost, fadek 0702 se rovna fadku 0701.
PFispévky, dotace a granty na provoz ze statniho rozpoctu = nejcastéji se zde uvadi
VISK a K21 (pozor uvadi se jen pfidélena dotace tzn. bez spolutcasti).
Pfispévky, dotace, granty na provoz z rozpoc€tu kraje = v jedné Castce uvedete soucet

v8ech pfispévkil, dotaci a grantd na provoz knihovny z rozpoétu kraje. Knihovny
poveérfené vykonem regionalnich funkci, zde uvedou penize/pfijmy na vykon RF.

Pfispévky, dotace, granty na provoz z rozpoctu obce = v jedné Castce se uvadi soucet
vSech pfispévku, dotaci a grantti na provoz knihovny z rozpoctu obce.

0703 -

0704 —

0705 —

Knihovny bez pravni subjektivity = tento radek vyplnite jako posledni nasledujicim
vypoctem:

od fadku 0711 odectete fadky (0701 + 0703 +0704 + 0705 + 0706 + 0707+0709 + 0710)
Knihovny s pravni subjektivitou vyplni podle skuteénosti.

0706 — Prispévky, dotace a granty na provoz ostatnich subjektl = do tohoto fadku uvedete
vSechny pfispévky, dotace a granty ziskané od jinych subjektud, nez je stat, kraj nebo
zfizovatel. Napfiklad zde uvedete pfispévky na aktivity od SKIP.

0707, 0708 — Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahranici

0709 — Dary a sponzorské prispévky = zde uvadéjte penize od sponzorl. Sponzorsky
pFispévek uvadeéjte jen v pfipadé, Zze neni vazan na protisluzbu a chapan jako platba
za jeji poskytnuti (reklama).

0710 - Ostatni provozni vynosy vy$e neuvedené = zde uvadéjte napfiklad uroky nebo

proplaceni pojistné udalosti.

Teprve ted’ knihovny, bez pravni subjektivity vyplni fadek 0705 a to tak, ze od fadku
0711 odeétou (0701 + 0703 +0704 + 0705 + 0706 + 0707+0709 + 0710)

3. Krok: doplnte investice tzn. nejprve radky 0818 a 0819, jejich
soucet = 0817

4. Krok: dopliite penize/prijmy, které jste ziskali na investice od
rtiiznych subjekt, radky 0712 + 0716 jejich soucet = 718.

Pozn. mély by to byt penize zvlast' na investice, nemély by se objevovat v 801.
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DENiIK KNIHOVNY
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I. Uzivatelé knihovny

Registrovani uzivatelé Navstévnici
knihovny kulturnich, online
- komunitnich déla ich luzeb*
Datum ] do o pujcoven nebo vzdélavacic _ Sluzeb*
celkem online 15 let celkgm (fyzické nf:vstevy) a volnogasovych akci (virtualni navstévy -
soucet soucet studoven akei (sl. 47 odd. V.) sl. 28 + 29 odd. lll
sl. (5+9) sl. (6+7 +38) (sl. 42, odd. V) +sl. 43 + 48 odd. V).
sl. 1 sl. 2 sl. 3 sl. 4 sl. 5 sl. 6 sl. 7 sl. 8 sl. 9

Mezisoucet

" sloupec 9 doporucujeme vypliiovat za delSi Gasové udobi, nejlépe 1x mésitné. Dodrzte viak stejny interval, jako pfi vyplfiovani oddilu Ill. Elektronické sluzby



Registrovani uzivatelé Navstévnici
knihovny kulturnich, online
. komunitnich I . e
Datum ) do o pujéoven nebo vzdelavgclch ] 'sIL’|ze’b .
celkem online 15 let celkgm (fyzickeé nf:vstevy) a volnogasovych akci (virtualni navstévy -
souéet souéet studoven akei (sl. 47 odd. V.) sl. 28 + 29 odd. I
sl.(5+9) sl. (6+7 +8) (sl. 42, odd. V) +sl. 43 + 48 odd. V).
sl. 1 sl. 2 sl. 3 sl. 4 sl. 5 sl. 6 sl. 7 sl. 8 sl. 9
Prenos
Celkem za
obdobi
K tomu od
zac. roku
Celkem od

zac. roku
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